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JAVITOTT INTEZKEDESI TERV

az OPSZEF/526-3/2024. iktatészamii ellenérzési jelentéshez

Tisztelt Vizsgalatvezetd Asszony!

Az OPSZEF/526-5/2024 iktatoszamu levében foglaltaknak megfeleléen az Intézkedés terv javitdsat és
kiegészitését elvégeztiik.

Nyilatkozom, hogy jelen intézkedési tervet alairt, lebélyegzett formaban a Magyar Allamkincstar hivatali
kapun keresztiil megkiildom.

Kérem az intézkedési terv szives elfogadasat.
Balmazujvaros, 2024. majus 08.
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1. melléklet Balmazijvaros Varos Onkormanyzata (PIR t&rzsszém: 728504}

Ellentrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rdgzitett

Sor feladat feladat
sza Rovid leirdsa elvégzendd feladatok végrehajtasanak | végrehajtasaért
m hatérideje felelds személy
1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
Az Matv, 53. § (1) bekezdés j) pontjaban
foglaltak betartasa, a szervezeti és mitkddési e
szabélyzatrol szl rendeletben rendelkezni A szervezeti és mikGdési Polgarmester
17| PeADa YZALTOl $20 0 rendelCiben TENCETREEM | o abalyzatrol 57616 rendelet 2024.11.30 garmes
sziikséges azon tarsulasok jogallasarol, médositasa Jegyzd
feladatairdl, amelyekben az Onkormanyzat ’
tagbnkormanyzatként szerepel.
Az Szt. 14. § (3) bekezdésében és az Ahsz.
50. § (1) bekezdésében elbirtak betartasa. A
torvényben rogzitett alapelvek, értékelési
eldirasok alapjan ki kell alakitani és irasba |Szamviteli politika aktualizaldsa a Szt. Jegyzd
1/2.1kell foglalni a gazdélkodd adottsagainak, 14, § (3) bekezdésében és az Ahsz, 50. (2024.11.30 Pénziigyi
koriilmeényeinek leginkabb megfelelé —a § (1) bekezdésében eldirtak szerint. osztalyvezetd
térvény végrehajtasanak modszereit,
eszkdzeit meghatarozo — szamviteli
politikat.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdéséhen foglaltak | A szamviteli politika aktualizilasa .
Iy P . o Jegyzd
13 alapjan, a Szamviteli politikdban régziteni |sordn a Szt. 14. § (4) bekezdésében 2024.11.30 Pénztiayi
‘|kell az Szt, 14. § (4) bekezdésében foglaltak régzitése az Ahsz. 50. § (1) U osztal geté’)
foglaltakat. bekezdésében foglaltak alapjan. i
Az Eszkoaok €5 a forrasok eriekalee
Az Eszkozok és a forrasok értékelési SZROZOX €5 2 TOITasok Crickelest Jegyzé
. . v e . szabalyzatanak aktualizaldsa az Ahsz. A
1/4.|szabalyzataban rgziteni kell az Ahsz. 50. §. . , \ . . 2024.11.30 Penziigyi
(2) bekezdés b) és d tiaiban foclaltakat 50. §. (2) bekezdés b) és d) pontjaiban osatélyvezetd
) bekezdés b & d) pontjaiban foglaltakat. foglaltak régzitésével. Y
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjén a|A Pénzkezelési szabdlyzat Jeayzd
5 Pénzkerelési szabdlyzatban rendelkezni kelljaktualizaldsa az Ahsz. 50. § (1) 2024.11.30 Pénié ;
‘laz Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltakrdl a|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) o osztal fzeté
pénzbeszedd helyekre vonatkozdan is. bekezdésének megfelelen. w
Az Ahsz, 50. § (1) bekezdése alapjan az Szt.
14. § (11) bekezdésében foglaltak betartasa.
A Szamviteli politikdn és az annak
keretében elkészitett szabalyzatok L,
. . . . . . . |A szamviteli politika és az annak Y
hatdlybalépése utani Szt/Ahsz./Avr. X L, , Jegyzd
s , .y s , , keretében elkészitett szabalyzatok e .
1/6.|médositasok esetén a sziikséges valtozasok| .. . . 2024.11.30 Pénziigyi
. ) , e feliilvizsgalata/aktualizalasa, . p
atvezetése a szabalyzatokon. A jovbben aj . . . . osztalyvezetd
. . 1 s i P valtozasok atvezetése 90 napon beliil,
térvénymodositas esetén a valtozasokat
annak hatalybaiépését kovetd 90 napon
belil kel a  szédmviteli  politikdn
keresztiilvezetni.
H R ’ r
:zté.:\rth'sz. SIS' ‘\,(21) bekgzd:: S?,an ﬁﬁl a]tal; 6 Szamlarend aktualizaldsa a hatalyos Jegyz6
1/7.|0Ctarasa, a Szamiarend a iatalyos ANSz. 101 4 pe, 16, mellékletében megallapitott [2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében megéllapitott egységes egységes szamlakeret alapjan osztalyvezetd
szamlakeret alapjan készliljén. 8yseg pjan. Y
A Szamlarend a szamla értéke
novekedésének, csékkenésének jogeimeit, a |, s , ;
szimlat érinté gazdasagi eseményeket, azok Szamlarend aktualizaldsa a hatalyos Jegyzd
1/8.]77, L X i’ 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek  12024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal valo kapesolatat a hatalyos ,, . .
megfelelden. osztalyvezetd

38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelden tartalmazza.




1/9.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt.
161. § (2) bekezdés d} pontjdban foglaltak
betartasa, a Szamlarend tartalmazza a
szamlarendben  foglaltakat  alatamasztd
bizonylati rendet.

Szémlarend aktualizdldsa a
szamlarendben foglaltakat alatamasztd
bizonylati renddel kiegészitve az Ahsz.
51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161,
§ (2) bekezdés d) pontjaban
foglaltaknak megfelelden.

2024.11.30

Jegyz6
Pénziigyi
osztalyvezetd

/10

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltak
betartdsa. A Szamlarend tartalmazza a
részletezd nyilvantartasok vezetésének
modjat, azoknak a kapcsoladd kényvviteli
és nyilvantartasi szamlakkal valo
egyeztetését, annak dokumentalasat,
valamint a részletezd nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcesoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a
pénziigyl kinyvvezetéshez késziilt dsszesitd
bizonylatok {(feladasok)} elkészitésének
rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit.

Szamlarend aktualizilasa a részletezd
nyilvantartasok vezetésének modjaval,
azoknak a kapcsolodé kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo
egyeztetésével, annak
dokumentalasaval, valamint a
részletezd nyilvantartisok és az
egységes rovatrend rovataihoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibdl a pénzigyi
kényvvezetéshez késziilt 6sszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjével, az Osszesité bizonylat
tartalmi és formai kévetelményeivel
kiegészitve az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelden,

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
oszthlyvezetd

1/11

A Gazdalkodasi szabalyzat médositisa. Az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjiban foglalt
elGirdsoknak megfelelden, a szabalyzatban
rdgziteni szilkséges a tervezési feladatokkal
kapesolatos bels§ szabélyokat.

A Gazdalkodasi szabalyzat aktualizasa
az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglalt eldirasoknak megfelelden.

2024.11.30

Jegyzd
Pénziigyi
osztalyvezets

1/12

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eldiras betartasa, a Gazdélkoddsi szabalyzat
feliilvizsgalata és a szabalyzat
hatalybalépése utini Aht/Avr. médositisai
esetén a sziikséges véltozdsok dtvezetése. A
joviiben a jogszabaly-mddositas esetén a
szilkséges  valtozasokat a  jogszabaly
hatalybalépését kdvetd harminc napon beliil
kell a szabalyzatokon Atvezetni.

A Gazdalkodasi szabélyzat aktualizdsa
az Avr. 13. § (4a) bekezdésben foglalt
eléirasoknak megfelelden. Jogszabaly-
modesitds  esetén a  szilkséges
valtozasok atvezetése a jogszabaly
hatalybalépését kdvetd harmine napon
beliil.

2024.11.30

legyzb
Pénziigyi
osztalyvezeth

Az Avr. 53. § (2) bekezdése alapjan a
Gazdalkodasi szabalyzatban rigzitett

elGzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem . . , ., J'eg).izo'
1/13 isényl5 kifizetések rendie és a Gazdalkodasi Gazdalkodéasi szabalyzat aktualizasa |2024.11.30 Pénziigyi

szabalyzat mellékletében szerepld osztdlyvezetd

szabalyozas dsszhangjdnak a megteremtése.

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt

elGirds bet‘artasa, "a Klkl:lldete'SI- szab:lalyzat, A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag és

az Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabdlyzat, eszkizaazdalkodasi szabalvzat

valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok| " »#EHACC 5P € VAL

hasznalatanak szabalyzat feliilvizsgdlata és a vatam , N . i

szabalyzatok hatalybalépése tAni mobiltelefonok hasznalatanak Jegyzd
1/14 iogszabaly-médositisok miatt sziikséges szabdlyzat aktualizdlasa. Jogszabaly- |2024.11.30 Titkarsagi

viltozasok  Atvezetése. A jovBben a
jogszabaly-modositds esctén a sziikséges
valtozdsokat a jogszabdly hatilybalépését
kévets harminc napon beliil kell a
szabalyzatokon atvezetni.

médositds esetén a szikséges
véltozasok atvezetése a jogszabily
hatalybalépését kvetd harminc napon
beliil.

osztalyvezetd




A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

€ az Anyag s leszkf)zgazdalkodam A Beszerzések lebonyolitasanak
szabalyzat feliilvizsgdlata. A . . . .
szabalyzatokban az elézetes irasbeli szabdlyzata és az Anyag és Jegyz0
1715 et . .- jeszkizgazdalkodasi szabilyzat 2024.11.30 Titkarsagi
kételezettségvallalast nein igényl6 . . . .
. \ . . . .|aktualizdlasa, 6sszhang megteremtése osztalyvezets
kifizetések  rendjét a  Gazdalkodasi a Gazdalkodasi szabalvzattal
szabalyzatban foglaltakkal Gsszhangban kell ¥ ’
régziteni.
Az Aht. 85, §-ban foglaltak betartasa
érdekében, az Aht. 109. § (6) bekezdésében| A kiadasok készpénzben torténd Jegyzd
1/16{kapott felhatalmazas alapjan a Képviseld-|teljesités eseteirdl sz616 rendelet 2024.11.30 Pénziigyi
testitlet rendeletben allapitsa meg a kiaddsok|megalkotasa. osztalyvezetd
készpénzben t6rténd teljesitésének eseteit.
A Jegyz0 készitse el a Bkr. 6. § (3) A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt Jegyzd
1/17|bekezdésében foglalt eldirasoknak eléirasoknak megfeleld ellenbrzési 2024.11.30 Titkarsagi
megfeleld ellenérzési nyomvonalat. nyornvonal elkészitése. osztalyvezetd
A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak A Bkr 8§ (D-Q) belfezdese:ben
, .- \ . foglaltaknak megfelelden az ;
betartasa. Az  Onkormdnyzat minden Orkorméanvzat minden tevékenvséedre Jegyzd
1/18)tevékenységére  vonatkozéan keriiljenek vz Y3eBCTC 2024.11.30 Titkarsagi
e s , .. Iy vonatkozdan a sziitkséges . u
kialakitasra és irasban rdgzitésre a o - osztalyvezetd
vy s e o kontrolleljardsok keriiljenek
szitkséges kontrolleljardsok. e s . ek
kialakitésra és irdsban régzitésre.
H k: a -
Az A\ir' 60.3G3) beke’z désében fogl'altak' . |Naprakész nyilvantartas vezetése az
betartdsa. Az Onkormdanyzat a gazdalkodasi | » . ) . u
- . . o1 o |Onkormanyzat a gazdalkodasi Jegyzb
jogkorgyakorlésra jogosult személyekebl és | . . A
19y = = - . jogkOrgyakorlasra jogosult 2024.11.30 Pénziigyi
aléfras-mintajukrol a belss szabalyzatban \ T g A ot gt Lo . «
: . o , személyekrol és alairas-mintajukrol a osztalyvezetd
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast . . .
belsd szabdlyzatban foglaltak szerint.
vezessen.
e N . .. |Az Avr. 55. § (2) bekezdése 1)
.A penzhgy! ellenjeg'yzesre‘, tfaEJesnes pontjaban, az Avr. 57. § (4)
igazoldsara ¢és az utalvanyozasra jogosult . . . : .
. e rare s ‘ .|bekezdésében és az Avr. 52. § (6) .
személyekre, azok kijeldlésére az Avr. 55. § bekezdésében és 59. § (1) Jegyzb
1/20{(2) bekezdése f) pontjaban, az Avr. 57. § (4) 3 2024.11.30 Pénzilgyi

bekezdésében & az Avr. 52. § (6)
bekezdésében és 59. § (1) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni.

bekezdésében alkalmazasa a pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara és
az utalvanyozasra jogosult
személyekre, azok kijeldiésére.

osztalyvezetd

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak betartasa, a Gazdalkodasi
szabalyzatban rendelkezni kell a

azdalkodasi foekdr evakorldsira vonatkozé Gazdalkodasi szabalyzat aktualizasa az Jegyzb
121[% las1 JOpKOr gyaxotlasara von: Avr. 13, § (2) bekezdés 2) pontjdban  |2024.11.30 Pénziigyi
jogosultsdg megszilinésérdl, az frasbeli o . .
.- . ey foglaltak betartdsaval. osztalyvezetd
kijelolés visszavonasanak eljarasi
szabdlyairol, az alkalmazott
dokumentumokrdl.
Az Aht. 36. § (1) bekezdésében Az Aht. 36. § (1) bekezdésében Poledrmester
1/22meghatarozott gazdalkodasi szabaly meghatarozott gazddlkoddsi szabaly  |2024.11.30 Jge 25
betartdsa. betartésa. d
A § Lgé .
Az Ai,-lt' 37:, § (1) b?kCZd?SEbe? fogla!tak Kdotelezettségetvillalas— az Avr. 53. §
betartasa. Kotelezetiséget vallalui — az Avr. . .. ,
\ y . (1) bekezdésében foglalt kivételekkel — Polgérmester
53. § (1) bekezdésében foglalt kivételekkel e . o . e
1/23 . . . , csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a 2024.11.30 Pénzigyi
— c¢sak pénzitigyi ellenjegyzés utdn, R . . . »
e e s \ . |pénziigyi teljesités esedékességét osztalyvezetd
pénziigyl teljesités esedékessépdt

megelbzben, irdsban lehet.

megelézden, irasban.




A kitelezettségvillalas az Aht. 37. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelGen
torténjen. Az Avr. 50. § (1) bekezdés d)
pontjaban és 55. § (1) bekezdésében

A pénziigyi ellenjegyzést a
kételezettségvallalas dokumentumadn a

59. § (3) bekezdésében eldirtaknak.

utalvanyrendeleten.

foglaltak betartasa, a pénziigyi ellenjegyzést|pénziigyi ellenjegyzés daitumanak és a Polgarmester
1/24 - o a1toas . s : e .. [202411.30 i
a kotelezettségvéllalas dokumentuman a|pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd Jegyzd
pénziigyi ellenjegyzés datuménak ¢és alutalas megjeldlésével, az arra jogosult
pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds|szemely aldirasdval igazolja.
megjellésével, az arra jogosult személy
aldirasaval igazolja.
A kbtelezettségvallalds dolumentuma az 1y, 4 v 50, § (1) bekezdés a)-d) Polgérmester
altalanos adatokon, feltételeken tiilmenden .. g . . .
1/25 : \ . pontjaiban foglaltakat alkalmazasaa [2024.11.30 Pénziigyi
tartalmazza az Avr. 50, § (1) bekezdés a)-d) |7 .. iyt ; . x
. . kételezettségvallalis dokumentuman. osztalyvezetld
pontjaiban foglaltakat.
Az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltak  [Az Avr. 57. § (3) bekezdésében
betartasa, a teljesitést az igazolds ddtumaénak |foglaltakat alkalmazasa a teljesitést az .
. T, . ] Lo . S Polgarmester
1/26)¢és a teljesités tényére torténd utalas igazolas datuménak és a teljesités 2024.11.30 Teavzs
megjeldiésével, az arra jogosult személy tényére torténd utalds megjeldlése, az Y
aldirasdval kell igazolni. arra jogosult személy alairdsa.
A teljesités igazolasdra jogosult| Az Avr. 57. § (4) bekezdésében
személyekre, azok kijelolésére az Avr. 57. §|foglaltakat alkalmazasa a teljesités Polgarmester
1/27 . . . . X 2024.11.30 .
(4)  bekezdésében  foglaltakat  kellligazolsdra jogosult személyekre, azok Jegyz0
alkalmazni. kijelolésére,
NPT . Az Avr. 58. § (4) bekezdésében
Az érvényesitéste jogosult személyekre, foglaltakat alkalmazisa az Polgarmester
1/28)azok kijeldlésére az Avr.58.§ @) ér\g/én esitésre lozosult személvekre 2024.11.30 ;ge 25
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. y__ vy r :' g YERTE, gy
azok kijeldlésére.
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak |7 /¢ 38- § (1) bekezdése szerint a
. S e , kiadasi elSiranyzatok terhére kifizetést
betartasa. A kiadasi eldiranyzatok terhére . . i ..
. s . : elrendelni utalvanyozas alapjén kell az
kifizetést elrendelni — az Avr. 59. § (5) . . .
L . . Avr. 59. § (5) bekezdésében
bekezdésében meghatarozott kivételekkel — , . N
. . i s meghatarozott kivételekkel. A kiadasi .
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadési g o e n Polgérmester
172807 ", g . . eldiranyzatok terhére t6rténd 2024.11.30 i
eliranyzatok terhére t6rténd utalvanyozasra , . P Jegyzé
: . utalvanyozas — az Avr. 57. § (3)
—az Avr. 57. § (3) bekezdésében iy )
, . . . bekezdésében meghatirozott
meghatarozott kivételekkel — a teljesités L, . e .,
. . ., e, ) kivételekkel — a teljesités igazolasat, és
1gazolasat, és az annak alapjan végrehajtott ce .
ha (g e Lo - az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kdvetben kerlilhet sor. ., R .
érvényesitést kévetben keriil sor.
* H q r .
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak |2 20t 38. § (1) bekezdése szerint a
. R . bevételi eléirdnyzatok javara ,
betartasa. A bevételi eldiranyzatok javara , i . . Polgarmester
1/30 , \ . X \ . utalvanyozas alapjan kell bevételt 2024.11.30 !
bevételt elszamolni utalvinyozds alapjan , ) X . Jegyzd
elszadmolni a Kormany rendeletében
lehet. . .
meghatarozott kivételekkel.
Az Aht. 38. § (1) bekezdésében foglaltak|A kiadasi el6irdnyzatok terhére t6rténd
betartasa. A kiadasi elSiranyzatok terhére|utalvanyozés— az Avr.57.8 (3
torténd utalvanyozisra — az Avr. 57. § (3)|bekezdésében meghatarozott Polgarmester
1/31 , T I e . ., |2024.11.30 .
bekezdés szerinti kivételekkel — a teljesitésjkivételekkel — a teljesités igazolasat, és Jegyz8
igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtottjaz annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kbvetden kerlilhet sor. érvényesitést kbvetden kerlil sor,
Az Avr. 59. § (4) bekezdésében foglaltak
betartasa, a bevételi és kiadasi
pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen [Az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti Polgarmester
1/32]az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat |adatokat feltlintetése a bevételi és 2024.11.30 Pénziigyi
kell feltiintetni azzal, hogy az okményon kiadasi pénztarbizonylatra. osztalyvezett
mar szerepl$ adatokat nem kell
megismételmi.
. . - Az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti Polgarmester
1/33 Az utalvanyrendelet feleljen meg az Avr. adatokat feltiintetése az 2024.11.30 Pénziigyi

osztalyvezetd




A BKr. 8. § (2) bekezdés d) pontjaban Gazdasagi eseményck hatalyos
foglalt elGirdsoknak megfelelden biztositani jogszablyoknak megfeleld Polgarmester
1/34 sziikséres a gazdasd ic:cmén ek hatalvos elszamol&sanak biztositasa a Bkr. 8. § {2024.11.30 Teavzd
> g, & 5 . y' . y {2} bekezdés d) pontjadban foglalt gy
jogszabalyoknak megfeleld elszamolasat. ez "
eldirasoknak megfelelden.
L : »1il.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak |22 0t V. 1. mellcklet . I1 -
. . Gazdalkodasi adatok™ tablazat szerinti
betartdsa az Info tv. 1. mellékdet,, 11, adatok esetében teljes kirii Polgarmester
1/35)Gazdéilkodasi adatok™ tablazat szerinti v e ., J . 12024.11.30 g ;
. o kozzététele biztositasa az Info tv. 37. § Jegyz§
adatok esetében biztositott legyen azok .,
. (1) bekezdésében foglaltaknak
teljes koril kdzzététele. M
megfeleléen.
A BEkr. 17. § (1)-{2) bekezdésekben és a Bkr.
56. § (7) bekezdésben foglaltak betartsa, a Belsd ellenérzési kézikénvy Jeays
1/36]belst ellenérzés a Jegyz6 dltal jovahagyott | ..., . ] v iegy 2024.11.30 Jegyzd
x a1 . altali jévahagyasa.
belsd ellenbrzési kinyv alkalmazaséval
térténjen.
2. Az éves kiltségvetési beszamold ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:
Az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az Onkorményzat éves
koltségvetési beszamoldjat a Jegyz6 —az Az Onkormianyzat éves kéltségvetési Jegyzd
2/1.|Onkorméanyzat beszamolasi feladatait az beszamolbjanak az Ahsz, 31. § (1) 2024.11.30 Pénziigyi
Aht. 6/C. §-a alapjan ellat6 szerv vezetdje — |bekezdésében foglaltak betartasa. osztalyvezetd
¢és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.
A netto személyi juttatisok kifizetésének A nett(? S,Z emélyi _]'uttatz?sc') .
. kifizetésének elszamolasat a 38/2013. Jegyzd
elszamolasa az 38/2013. (IX. 19.) NGM - e
2/2. ., ; . {IX. 19.) NGM rendelet 1. szamn 2024.11.30 Pénziigyi
rendelet 1. szami melléklet, VHI fejezete . . . .,
.. C e g melléklet, VIII. fejezete B) pont §.-9. osztalyvezets
B) pont 8.-9. alpontjai szerint tdrténjen. . . ” , .
alpontjainak megfelelden kell végezni.
Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés szerinti valddisag elve, tovabba az A bizonviati elv & a bizonvlati
Szt. 165. § (1)<(2) bekezdésében és az Ahsz. viah €lv €s 8 brzonyial
. o - -|fegyelem érvényesiilése érdekében a .
52, §-aban foglalt elirds szerinti bizonylati| 5~ .~ . e s Jegyzd
X . . .y . |szamviteli (kdnyvviteli) .
2/3.|elv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése| . ) . \ 2024.11.30 Pénziigyi
. , T - .. ... |nyilvantartasokba bejegyzés csak . ”
érdekében a szamviteli  (kényvviteli) . o earns . osztalyvezetd
N . i .. |szabalyszeriien kiallitott bizonylat
nyilvantartisokba  csak  szabalyszeriien alapidn tBriénik
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat Pl '
bejegyezni.
Az Ahsz. 41. § (2) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az elblegként  folyositott] Az Absz. 41, § (2) bekezdésében
tamogatdssal  kapcsolatos  elszdmolasi{foglaitaknak megfelelden az eldlegként
kételezettséget a 03. szdmlacsoportban al|folydsitott tamogatassal kapesolatos Jegyzd
2/4.1006. Egyéb nyilvantartdsi ellenszamldval|elszamolasi kitelezettségek 03. 2024.11.30 Pénziigyi
szemben nyilvantartadsba kell venni. (a|szAmlacsoportban a 006. Egyéb osztalyvezetd
38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 1. szamn |nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben
mellékler, X. fejezet C}) cim 4. pont b)|torténd nyilvantartasba vétele.
alpontia)




Az Ahsz. 48. § (3) bekezdésében foglaltak
betartasa. A készpénzbevételeknek a
pénztarbd] a fizetési szamldra térténd
befizetésének elszamoldsa a 361,
Pénzeszkizok arvezetési szamla kdnyvviteli
szamlan térténjen. Az Szt. 165. § (2)

. ; Sorehajtasra keriilt.
243 bekezdésében és az Ahsz. 52. §-aban foglalt Vegrehajtasra kert
eldiras szerinti bizonylati elv és bizonylati
fegyelem érvényesiilése, a gazdasagi
miveletek (események) folyamatat tikrozo
Bsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.
Az Ahsz. 53. § (2) bekezdése alapjan a
pénzeszkizok valtozasaval kapesolatos
gazdasagi események konyvelését a
bizonylatok keletkezését, beérkezését
kove:toen }fe” nylllvantartasba Vﬂm.l.l ! A pénzeszkizdk valtozisaval
elszamolni. Az Ahsz. 52. §-a alapjén a . . \
a1 s L. e oL kapcsolatos gazdasagi események
koltségvetési €s a pénziigyl szamvitelbena | . . . .
. . , . kdnyvelése a bizonylatok keletkezését,
Szt-nek a bizonylati elvre, bizonylati ) . :
i a1 beérkezését kivetd nyilvantartasba
fegyelemre, és a szamviteli bizonylatokra . , . : .
. R . vétele, elszdmolasa az Ahsz. 53. § (2)
vonatkozo szabalyait kell alkalmazni (Szt. bekezdése alapian. Minden sazdasasi
165. § (1), (2) és (4) bekezdés, 166-169. §), dese 8 apjan. anden gazcasag )
, inden gazdasagi eseményrol eseményrdl bizonylat killitsa, legyzb
2/6, |5y minden gazcas: et . .. 1kOnyvelni pedig csak a szabalyszertien (2024.11.30 Pénziigyi
bizonylatot kell kiallitani, kényvelni pedig |, ...7, X iy , i
. . B . kidllitott bizonylat alapjan. A osztalyvezetd
csak a szabdlyszer(ien kiallitott bizonylat .. , . , .
- - . kovetelések nyilvantartisba vétele a
alapjan lehet. Ennek alapjén a napi . i s
X ; . |bizonylatok (kiallitott szamlak,
bevételekkel kapesolatos bizonylatok adatai , .. .,
. . v g nyugtak) keletkezésének napjan
szerint kell a kdnyvekben régziteni a e . e e
. . . o . térténjen, a kdvetelés teljesitésének
gazdasagi eseményeket, figgetleniil attdl, ) . -
1 ok Lt 5 . 1 . |napja pedig a pénzosszegek
hogy azokrdl még kiilén dsszesitd is késziil. beszedésének napia leaven
Tehat a kivetelések nyilvantartasba vétele a pJa fegyen.
bizonylatok (kiallitott szamlak, nyugtak)
keletkezésének napjan térténjen, a kdvetelés
teljesitésének napja pedig a pénzdsszegek
beszedésének napja legyen.
Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés b) pontja
szerinti elszamoldsok sorén a sajdt
eldallitasa készletek dllomanyvéltozasanak e raatis o Jegyz
164llitash készletek o
2/7.|eiszamolésa. (38/2013. (IX. 19.) NGM é’?ljﬁz;e torioak dlosimolasa, | 20241130 Pénziigyi
rendelet 1. szamu melléklet, VI fejezet v ) osztalyvezetd
Novekedéselk A) cim 2. pont és a
Csékkenések A) cim 1. pont)
Kapcsolodd javaslatok:
Az Ahsz. 52, §-a alapjén a koltségvetési és a
pénziigyi szamvitelben az Sztnek a
bizonylati elvre, bizonylati fegyelemre, és a|Az Ahsz. 52. §-a alapjan a
szamviteli bizonylatokra vonatkozo | koltségvetési és a pénziigyi Jeayzo
- . v “ » - - . : =,
szabalyait kell alkalmazni (Szt. 165. § {1),|szdmvitelben az Szt-nek a bizonylati 2024.11.30 Pénziigyi

gazdasagi
kiallitani,

eseményrdl
kényvelni

bizonylatot
pedig

lehet,

(2) és (4) bekezdés, 166-169. §), igy minden
kell
csak a
szabalyszeriten kiallitott bizonylat alapjin

elvre, bizonylati fegyelemre, €s a
szamviteli bizonylatokra vonatkozd
szabdlyait kell alkalmazisa.

osztalyvezetd




Az Ahsz. 12. § (2), (8) és (9) bekezdése

szerint a mérlegben a készleteken beliil kell| A készleteken beliil a befejezetlen Jegyzd

kimutatni tSbbek kozitt a befejezetlen|termelés, a félkész termékek és 2024.11.30 Pénzigyi

termelés, a  félkész  termékek  és|késztermékek értékének kimutatisa a osztalyvezets

késztermékek értékét.

Az Ahsz. 16.§ (7) bekozdesben foglaltak) oo o oteh kasletek bekeriilési .

betartdsa a sajat  termelésii  készletek|, "7, . . g ; Jegyzd
I C e értékének meghatarozasanal az Ahsz. L e .

bekeriilést értékének meghatarozdsandl. Az \ . 2024.11.30 Pénziigy

ot = |16, § (7} bekezdésében foglaltak , .

Onkoltséget az Onkdltségszamitasi . osztalyvezetd
. . gt betartasa.

szabalyzat szerint kell megéllapitani.

Az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt Ahsz. 14. melléklet X. pontjaban

eldirasok betartisa. A kozfoglalkoztatas|meghatérozoit kitelezd Polgarmester

program keretében eldallitott termékekrdl azjadattartalommal a kdzfoglalkoztatas Kézmunka

: : . , r11s 2024.11.30 .
Ahsz. 14. melléklet X. pontjaban|program keretében eléallitott programért
meghatdrozott kotelezd adattartalommal,jtermékekrd] kiildn nyilvantartas felelds
kiilén nyilvantartds vezetése. vezetése.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)

bekezdés szerinti valédisag elve, tovabba az|Az Ahsz. 52. §-ban foglalt elbiras

Szt. 165, § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz,|szerinti bizonylati elv és a bizonylati

52. §-aban foglalt eldiras szerinti bizonylati|fegyelem érvényesiilése érdekében a Polgarmester
o/g.|e1v és a bizonylati fegyelem érvényesiilése|szamviteli (kényvviteli) 2024.11.30 Pénziigyi

érdekében a  szamviteli  (kdnyvviteli)jnyilvantartasokba csak szabdlyszeriien o osztélyvezetd

nyilvantartasokba  csak  szabalyszeriien|kidllitott bizonylat alapjan adatok

kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat|bejegyezése az elbiranyzat

bejegyezni az eldiranyzat modositisokkal [ médositasokkal kapesolatban.

kapcsolatban,

Az @nkorm:’myzat eredeti  eldiranyzat AZ, ere'detf elc‘»lra’nyzat’modo?ltasanak .

1 e e . 7 |szamviteli nyilvantartasba vétele az Polgarmester

modositasanak szamviteli nyilvantartasba . _ : . Y e .

s . . : .|arra jogosult dontése — Aht. 34, § (1) [2024.11.30 Pénziigyi

vételét az arra jogosult déntése — Aht. 34. § .. e . \ o
L. e L . bekezdés és a kdliségvetési rendelet osztalyvezetd
(1) bekezdés és a koliségvetési rendelet alapidn ioekérevakorlé — timassza ald
alapjan jogkdrgyakorld — tdmassza ala. PJAM JOgKOTEY )
Az Ahsz. 14. szami mellékietében PoleArmester
Az elbirdnyzatokrol vezetett részletezd foglaltaknak megfeleld részletetezésti garmes’
219, .o . . : 7 i , 2024.11.30 Pénziigyi
nyilvantartas tartalma feleljen meg az Ahsz. |nyilvantartds vezetése az 2tA] 6
14. szémt mellékletében foglaltaknak. el8iranyzatokrél. oszialyvezelo
Az Aht. 1. § 15. pontjaban és az Avr. 56. §| A kotelezettségvillatast kdvetben az
(1) bekezdésében foglaltak betartdsa, a|Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl
kételezettségvallalast kiveten [haladéktalanul gondoskodni kell,
haladéktalanul gondoskodni kell annak az ezaltal akﬁtelezettségvél]alés Polgérmcster
Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérél,|€rtékébdl —az Avr. 46. §-ban 2024.11.30 Pénzilgyi
ezéltal a kotelezettségvallalas értékébsl — az|foglaltakkal 6sszhangban —a osztalyvezetd
Avr. 46. §-ban foglaltakkal Gsszhangban — a|kdltségvetési €v és az azt kovetd
koltségvetési év és az azt kivetd cveketj€veket terheld rész nyilvantartasba
terheld rész nyilvantartasba vételérdl. vételérdl.
A kételezettségvallalas értékének
meghatirozasa az Avr. 56. § (2)|Hatérozatlan id6re vallalt kotelezettség
bekezdésében foglaltaknak megfelelden|értékét a kolitségvetési évben és az azt .

. . - . ey . o ) Polgarmester
torténjen.  Hatdrozatlan  id6re  véllalt|kdvetd harom éven keresztil] szarmazd .

w il R C s , ., [2024.11.30 Penzilgyi
kételezettség értckét a koitségvetési évben|fizetési kdtelezetiségek meghatarozasa osztilvvezets
és az azt kovetd harom éven keresztiil|az Avr. 56. § (2) bekezdésében Y
szarmazo fizetési kotelezettségek| foglaltaknak megfelelen.

Osszegeként kell meghatarozni.
A koltségvetési évet kdvetden
Az Ahsz. 43. § (11) bekezdésében foglaltakiesedékes kételezettségvallalas évek .
. e s N . . . " Polgarmester

betartisa, a koltségvetési évet kovetben|szerinti tagolasanak részletezd Y e

. . iy s N , ; . 2024.11.30 Pénziigyi
esedékes kotelezettségvallalas évek szerinti|nyilvantartasa az Ahsz. 43. § (11) osztalvvezetd
tagoldsat a részletez6 nyilvantartdsokban|bekezdésében foglaltaknak Y
kell nyilvantartani. megfelelen.




2/10

Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartdsa, a kitelezettségvallalast érints
gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési kGnyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kévetden
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni, ¢l
kell szamolni.

A kitelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a kiltségvetési kdnyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlakon a
bizonylatok keletkezését, beérkezését
k&vetden haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszamoldsa.

2024.11.30

Polgarmester
Pénziigyi
osztalyvezetl

Az Ahsz. 43, § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a  kotelezettségvallalasok, maés
fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasi
szamlain a 002. Kotelezettségvillalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamldval szemben tdriénjen meg a
kitelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attdl fiiggden, hogy
az  végleges vagy nem  végleges,
kéltségvetési  évben  esedékes  vagy
koliségvetési  évet kovetben esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas  fizetési
kitelezettségeknek  mindsiil.  (Fogalmi
meghatirozisok:  Aht, 1. § 15.
kételezettségvallalas, Ahsz. 1. § ()
bekezdés 9. végleges kotelezettségvallalas,
mis fizetési kbtelezettséy, Ahsz. 43.§ (7) és
(8) bekezdések)

A kitelezettségvallalasok, mds fizetési
kételezettségek nyilvantartasi szamiain
a 002. Kotelezettségvallalas, mas
fizetési kitelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben. A
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol figgden,
hogy az végleges vagy nem végleges,
kéltségvetési évben esedékes vagy
kdltségvetési évet kivetben esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kitelezettségeknek mindsiil.

2024.11.30

Polgarmester
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/11

Az 5zt. 69, § (3) bekezdeseben, az Ahsz, 22,
§ (2) bekezdésében foglaltak betartiasa, A
leltar dsszeallitasat megelézden —
leltarozassal kell meggy6zédni, €s azt az
Eszk&zok €s a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatiban meghatirozottak
szerint — de legalibb haromévente —
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

Leltarozassal kell meggydzddni a

— a leltar sszedllitisat megelézben.
Az Eszkdzok és a forrasok
leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzataban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel torténd
leltarkészités.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/12

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében fogialtak
betartasa. Az éves kiltségvetési beszdmold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasdhoz  olyan  leltant  kell
Gsszeallitani és megbrizni, amely tételesen,
ellendrizhetd  moédon  tartalmazza a
mérlegben  szerepld  eszk{zdket  és
forrasokat.

Az éves kdligsgvetési beszamold
mérleg tételeinek alatdmasztasahpz
olyan leltar Gsszedllitasa (megbrzese),
amely tételesen, ellendrizheté madon
tartalmazza a mérlegben szereplt
eszk{zdket és forrdsokat.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/13

Az Ahsz. 22. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak betartasa. A vagyonkezelésbe adott
eszkozoket a vagyonkezeld altal elkészitett
és hitelesitett leltarral kell alatamasztani.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a
vagyonkezeld altal elkészitett és
hitelesitett leltarral t6rténd
alatdmasztasa.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/14

A mérlegben kimutatott tartds részesedések
jogi szabdlyozasi szintje és a
jovedelemtulajdonos  szektor  szerinti
besoroldsa feleljen meg az Ahsz. 11. § (93)
és {9¢) bekezdéseiben foglaltaknak.

Az Ahsz. 11. § (9a) és (9¢)
bekezdéseiben foglaitaknak
megfelelden a mérlegben kimutatott
tartds részesedések jogi szabalyozasi
szintje &s a jdvedelemtulajdonos
szektor szerinti besoroldsa.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd

2/15

A készpénzallomany leltarozasa az
Eszk§zBk és a forrdsok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak

megfeleléen térténjen,

Az Eszkozdk és a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi
szabilyzatdnak megfeleld
készpénzallomany leltar elkészitése.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd




Az Szt 16. § (1) bekezdésében rogzitett
;gyk ed; terfikeles e!veiek’m az Absz. 4 - § (‘,5) A kdvetelések értékelése soran az Pénziiovi
n/16|ockezdescben meghatarozolt — Sajatossag) 4 pc, 18 g (1) és (2) bekezdésének  |2024.11.30 Cnzugyl
figyelembevételével — érvényestilése. A , osztalyvezetd
= . A . p “lalkalmazasa.
kovetelések értékelése soran az Ahsz. 18. §
(1) és (2) bekezdését kell alkalmazni.
Az elbzetesen felszdmitott, le nem
Az Ahsz. 26. § (11a) bekezdés ¢) pontjaban|vonhatd altalinos forgalmi adot a mas
h17 foglaltak betartasa, az  eldzetesen|kiilonféle egyéb raforditasok kbzotti 2024.11.30 Pénziigyi
felszamitott, le nem vonhaté altalanos|elszamolasa az Ahsz. 26. § (11a) o osztalyvezetd
forgalmi addt a més killénféle egyéb|bekezdés c) pontjaban foglaltaknak
raforditasok kozott kell elszamolni, megfelelben.
Az Szt. 16. § (2) bekezdésében rogzitett | del‘ze;’fbe; };a"‘ ‘,”_‘?tmem{ek*k
id6beli efhatérols elvének érvényesiilése. A munkabere 'I'ut'tOfJEiSZf:gener -4
4 . . . december havi hokozi kifizetések I
ecember havi illetmények, munkabérek e . Pénziigy:
2/18 bruttd & , e |bruttd és kifizetett dsszege 2024.11.30 . A
ruttd dsszegének, a december havi hokdzi Kiilonbszetének {bbs i osztalyvezetd
kifizetések brutté és kifizetett 6sszepe . u on’ oielt(e“ne Ltmi? a a'sz?(me N
killonbozetének, tovabba a személyi -“i‘:a‘?s"i, ozteher osszegene
juttatasok kozteher Gsszegének elhatirolisa. elhatarolasa.
Az Ahsz, 45, § (3) bekezdésében foglalt Az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében Pénziigyi
e . s . 2024.11.30 ., .
eléirasok betartasa. foglalt eldirasok betartdsa. osztilyvezetd
- A részesedésekr8l az Ahsz. 14. Az Ahsz. 14.melléklet VIIL pont, 2.
melléklet VIII. pont, 2. alpontjaban X. |alpontjaban X. pontjaban e
‘e . " i . N - Penziigyi
pontjaban meghatarozott kitelezd adatokat |meghatarozott kotelezd adatokat 2024.11.30 \ .
.. v ey , . . R . osztalyvezetd
tartalmazo részletez6 nyilvantartast kell tartalmaz6 részletezd nyilvantartas
vezetni, vezetése a részesedésekrdl.
hiolr A készletekidl az Ahsz. 14. melléklet |Az Ahsz. 14.melléklet X. pontjdban
X. portiaban meghatarozott kételezd meghatarozott kitelezd adatokat 2024.11.30 Pénziigyi
adatokat tartalmazd részletezo nyilvantartast Jtartalmazdé részletezé nyilvantartas T osztalyvezetd
kell vezetni. vezetése az készletekrél.
Az Ahsz. 14.melléklet IV. pontjaban
- Az adott és a kapott eidlegekrdl az meghatirozott kotelezé adatokat Pénziievi
Ahsz. 14. melléklet IV. pontjdban tartalmazo részletezd nyilvantartas 2024.11.30 . &Y ,.
. < A . . . osztdlyvezetd
meghatarozott kotelezd adatokat tartalmazo |vezetése az adott és a kapott
tészletezé nyilvantartast kell vezetni. elblegekrdl.
Az éves kdnyvviteli zarlat keretében
el kell végezni az Ahsz. 53. §(5) Az éltalanos forgalmi ado
bekezdés d) pontjdban foglalt feladatokat, |megallapitasival kapesolatos
azaz az dltalanos forgalmi ado elszamolasok, egyeztetések elvégzése,
megallapitasaval kapcsolatos ennek sordn az altalanos forgalmi add Pénziievi
2/20felszamolasokat, egyeztetéseket, ennek soran |elszamoldsai kz6tt nyilvéntartott 2024.11.30 A gy"
. . . - ” . . osztalyvezetd
az altalanos forgalmi ado elszamolasai eldzetesen felszamitott, nem levonhatd
kozitt nyilvéantartott elézetesen felszamitott, {altalanos forgalmi adé atvezetése a
nem levonhato altalanos forgalmi add mas kiilonféle egyéb réforditdsok kdzé
atvezetését a mas kiilonféle egyéb az éves konyvviteli zéarlat keretében.
raforditasok kizé,
Az éves kényvviteli zarlat keretében
| kell végezni az Ahsz. 53. § .
e xe . vegezni”az sz. 33, §(5) A kinyvviteli szamlakon kimutatott
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feladatokat, . st \ . .. o
i R . add, jarulék és  mas  kozteher Pénziigyi
2/2] azaz a kdnyvviteli szamlakon kimutatott 8 \ . . 2024.11.30 . A
f e oven e oy .. , kételezettségek egycztetését a osztalyvezetd
ado, jarulék és mas kdzteher kdtelezettségek . ,,
(s . i bevallasokban szerepld adatokkal.
egyeztetését a bevalldsokban szerepld
adatokkal




Az éves konyvviteli zarlat keretében
k Sgezni Ahsz. 53. § (6 :

» el! vegezm” a S ¥ (6) A készletek allomanyvaltozasainak L.

bekezdés b) pontjaban foglalt feladatokat, . ) . 4 o Pénziigyi
2/22 ; : e S T elszamoléasa az éves konyvviteli 2024.11.30 ; i

azaz a készletek allomanyvaltozasainak —| , , osztalyvezetd

) e o w110, |Zarlat keretében.

igy kiiléndsen sajat eldallitas,

anyagfelhasznalas — elszamolasit.

Az éves konyvviteli zarlat keretében

tenlek::clilés‘gge;::'é‘r?Zn gh?;t fi?éd:télgczt Az dyes: kompeitsli zarla P
2/23 o) pon B ; " |keretében az eszk6zok értékelésének  |2024.11.30 ; = 2

azaz , az Ahsz. 53.§ (6) bekezdés e) pontja fi osztalyvezetd

szerinti kivétellel az értékvesztés R

elszamolasat és annak visszairasat.

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell

végezni az Ahsz. 53. § (8) bekezdés f) Az idébeli elhatarolasok elszamolasa Pénziigyi
2/24 . , . e - 2024.11.30 , p

pontjaban foglalt feladatokat, azaz az az éves konyvviteli zarlat keretében. osztalyvezetd

id6beli elhatarolasok elszamolasat.

Az eredménykimutatas §sszeallitdsa sordn AZ Ah? = 4 « Selapjin alkalr’nazott .!eg%{zo.
2/25) . . -, ... .. |szamviteli alapelvek betartisa az 2024.11.30 Pénziigyi

az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli dménykimutatas & (llith i SR

dlspeliveleh b keoll ot eredménykimutatas Gsszeallitasa soran. yvezetd

Balmazujvaros, 2024. majus 08.
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2. melléklet Balmazdjvérosi Koz8s Onkormanyzati Hivatal (PIR t6rzsszdm: 373171)

Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

tntézkedési tervben rogzitett

Sor feladat feladat
? s Rovid leirdsa elvégzendd feladatok végrehajtasanak | végrehajtasaért
zam hatérideje felelts személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan {avasolt intézkedések:
Az SzMSz fellilvizsgalata és kiegészitése az | A szervezeti és miikodési
1/1.[Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontjaban eldirtak |szabalyzatrol sz616 rendelet 2024.11.30 Jegyzd
figyelembevételével. mddositasa.
A Szamviteli politika kialakitasa az Szt. 14. |Szamviteli politika aktualizildsa a Teavz
12 § (3) bekezdésében és az Ahsz. 50. § (1) Szt. 14. § (3) bekezdésében és az 9024.11.30 Péng;i{i ;
‘Ibekezdésében eléirtak figyelembevételével |Ahsz, 50. § (1) bekezdésében b neuEy!
e . osztalyvezetd
torténjen. elbirtak szerint.
A Szamviteli politikdban - az Ahsz. 50. § (1)| A szamviteli politika aktualizalasa leovzd
13 bekezdésében foglaltaknak megfelelfen -[soran a Szt. 14. § (4) bekezdésében 2024.11.30 Péngz)ifi ;
“lrdgziteni kell az Szt. 14. § {4) bekezdésében|foglaltak rogzitése az Ahsz. 50. § o oszidl Ezetij
eldirt rendelkezésket. (1) bekezdésében foglaltak alapjan. v
A szamviteli politika aktualizaldsa
A Szamviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (7){az altalanos kaltségek, valamint az
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - |altalanos kiadasok és bevételek
rogziteni kell a Kézds Hivatal tekintetében  |tevékenységekre t6iténd Jegyz
1/4.|az altalanos koltségek, valamint az altalanos |felosztasanak modjat, a felosztashoz |2024.11.30 Pénziigyi
kiadasok és bevételek tevékenységekre alkalmazott mutatdk, vetitési alapok osztalyvezetd
tdrténd felosztasdnak modjat, a felosztashoz [rogzitése az Ahsz. 50. § (7)
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat. bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.
Az Fszkozok €s a forrasok értekelési Az Eszkdzdk és a forrasok értckelési legyz6
1/5.|szabalyzataban rogziteni kell az Ahsz. 50. §. [szabalyzatanak aktualizaldsa az 2024.11.30 Pénziigyi
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. |Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
pontjaiban foglaltak rogzitésével.
? (ﬁilzl;‘zzzecizz; Zzlzbz'iglzaﬂ;z;nzé::z;iész. >0. Pénzbeszedd helyekré! rendelkezni Jegyzb
1/6. PJan - p \ kell az Ahsz. 50. § (1) bekezdése és |2024.11.30 Pénziigyi
helyekre vonatkozdan is rendelkezni kell az az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan osztalvveretd
Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakrol 153 pyan. Y
A Szamviteli politikdban és az annak P et s
; - . A szitkséges jogszabalyi valtozasok .
keretében elkészitett szabalyzatokban — az Keriilienek atvezetése a szamviteli Jegyzd
1/7.|Szt. 14. § (11) bekezdésében elGirtaknak ) J , . \ 2024.11.30 Pénziigyi
” . - politikaban és az annak keretében ) .
megfeleifen — a sziikséges jogszabalyi ., \ osztalyvezetd
e - . S elkészitett szabalyzatokban.
valtozasok kerliljenek atvezetésre.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak|Szamlarend aktualizlasa a hatalyos u
. . . ; ; T Jegyzd
betartasa, a Szamlarend a hatalyos az Ahsz.|Ahsz. 16. mellékletében AN
1/8. Tox P , o ) . 2024.11.30 Pénziigyi
16. mellékletében megallapitott egységes|megéallapitott egysépes szamlakeret \ .
. oot i osztalyvezetd
szamlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szdmlarend a szamla értéke
névekedésének, csdkkenésének jogeimeit, a , s . .
szAml4t érintd sazdasiel eseménveket. azok Szamlarend aktualizélasa a hatalyos Jegyz6
1/g.|PZAME ETINO SAZEAS35 RAN 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek|2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal valé kapcesolatat a hatalyos . . .
megfelelden. osztalyvezetd

38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelden tartalmazza.




A Szamlarend — az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden —
tartalmazza a részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodo
kényvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valé

Szamlarend aktualizilasa a
részletezd nyilvantartisok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapesolédo kényvviteli €s
nyilvantartasi szamlakkal vald
egyeztetésével, annak
dokumentalasaval, valamint a

igényld rendje legyen
Gsszhangban a Gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltakkal.

megteremtése a Gazdalkodasi
szabalyzattal.

egyeztetését, annak dokumentalasat, részletezd nyilvantartdsok és az Jegyzb
1/10{valamint a részletezd nyilvantartasok és az  |egységes rovatrend rovataihoz 2024.11.30 Pénziigyi
egységes rovatrend rovataihoz kapcesolédoéan (kapesoléddan vezetett nyilvantartasi osztalyvezetd
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a  [szamlak adataibdl a pénziigyi
pénzitgyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd [kinyvvezetéshez késziilt dsszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének bizonylatok (feladasok)
rendjét, az $sszesitd bizonylat tartalmi és elkészitésének rendjével, az
formai kdvetelményeit. Osszesité bizonylat tartalmi és
formai kivetelményeivel kiegészitve
az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden.
Szamlarend aktualizalasa a
. vt . ; foglaltak
Keriiljon kialakitésra — az Szt, 161, § (2)|F2miarendoen foglaltakat \
bekezdés  d)  pontjdban elSirtaknak alatamaszté blzpny]atl renddel Jegyzd
1/11 X kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénziigyi
megfelelfen — a szamlarendben foglaltakat L, X i .
alatamaszts Bizonylati rend bekezdésében és az Szt. 161. § (2) osztalyvezetd
4 ) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfelelden.
!‘& Gazdalkod'am szaba!)’/zatban —az Avr. 13. A Gazdalkodssi szabalyzat )
§ {2) bekezdés a) pontjaban foglaltak . : \ Jegyzd
" M aktualizasa az Avr. 13. § (2) L
1/12imegfelelden — rogziteni szitkséges a , - 2024.11.30 Pénzilgyi
P v bekezdés a) pontjaban foglalt i Y
tervezési feladatokkal kapesolatos belsd o s " osztalyvezetd
. eldirasoknak megfelelden.
szabalyokat.
p - m
Torténjen meg a Gazdélkodasi szabélyzat A . C,;aZdaIkOd?S] szal‘Ja yzal Jegyzd
Lo . X aktualizasa az Avr. 13. § (4a) R
1/13 feliilvizsgalata az Avr. 13. § (4a) \ o s 2024.11.30 Pénziigyi
o " bekezdésben foglalt eldirasoknak . .
bekezdésében foglaltaknak megfelelten. N osztalyvezetd
: megfeleloen.
A Gazdalkodasi szabalyzatban az Avr. 53. §
(2) bekezdésében elbirt rendelkezések, Jeayzo
1/14 valarf:mt ' a  szabalyzat 7. "s:z?u‘nu Gazda_illfodaSI szabalyzat 2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében foglalt eléirasok|aktualizasa. osztalyveretd
feliilvizsgalata és dsszhangjuknak Y
megteremtése.
A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag és A Kikiildetési szabélyzat, az Anyag
" . .. : , és eszkbzgazdalkodasi szabalyzat,
eszkizgazdalkodasi szabalyzat, valamint a . . . p
Vezetékes-¢s mobiltelefonok hasznalatanak valamint a Vezetékes- & Jegyzd
1/15 . . ) mobiltelefonok hasznalatanak 2024.11.30 Titkarsagi
szabélyzata - az Avr. 13. § (4a) . . 1 : . “
y N szabdlyzat aktualizalésa az Avr. 13. osztalyvezetd
bekezdésében eldirtaknak megfeleléen — s .
reae . § (4a) bekezdésében elbirtaknak
keriiljén feliikvizsgalaira. .
megfelelden.
Torténjen meg a Beszerzések
lebonyolitdsanak szabalyzata és az Anyag és|A Beszerzések lebonyolitisanak
eszkOzgazdalkodasi szabalyzat|szabalyzata és az Anyag és Y
felilvizsgalata. A szabalyzatokban azleszkézgazdalkodasi szabalyzat Jogyz0
17161, AN g o 2024.11.30 Titkarsagi
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem|aktualizalasa, dsszhang . "
. . osztalyvezetd
kifizetések




Az Ellendrzési nyomvonal kialakitasa a Bkr. | A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt legyzd
1/1716. § (3) bekezdésében foglalt eldirsoknak  eldirasoknak megfelelt ellendrzési |2024.11.30 Titkarsagi
megfelelden. nyomvonal elkészitése. osztdlyvezetd
A Munkakéri leirasokb famint o
Gaz dé;:) dj’ascim Z::ZZI zE:zl’:anva am;z iali Munkakéri leirasok frissitése, a Jegyzd
1/18 S eaa e 8 Y Gazdalkodasi szabélyzattal 2024.11.30 Titkérsagi
feladatok és hataskodrdk Osszhangjanak| . .
. dsszhangban. osztalyvezetd
megteremtese.
A Kézos Hivatal tekintetében—a Bkr. 8. § | BX7 8 § (1)-(2) bekezdéseiben
.. foglaltaknak megfelelden minden ;
(2)-(4) bekezdéseiben foglaltaknak tevékenvséodre  vomatkozéan @ Jegyzé
1/19|megfeleléen — keriiljenek kialakitésra és yeRenysee N 32024.11.30 Titkarsagi
. L o, szitkséges kontrolleljarasok ) .
irasban rogzitésre a sziikséges he . i f tox osztalyvezetd
R keriiljenck kialakitdsra &s frasban
kontrolleljarasok. . o
rogzitesre,
A gazdalkodési jogkorgyakorlasra jogosult  [Naprakész nyilvantartas vezetése a
személyekr6l és aldirds-mintdjukrdl — az gazdalkodasi jogkorgyakorlasra Jegyzd
1/20]Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak  |jogosult személyekr! és aldfras- 2024.11.30 Pénziigyi
megfelelden - naprakész nyilvantartast kell Imintdjukrdl a belsé szabalyzatban osztélyvezetd
vezetni. foglaltak szerint.
A Gazdalkodési szabélyzatban — az Avr. 13.
§ (2) bekezdés a) pontjaban elbirtaknak
maigclf:ltlzzl;i 'o_kéir reni:ﬁ:ig;a vé(:;kozg Gazdalkodéasi szabéalyzat aktualizasa Jegyzd
1/21[8 A1 Jogkor Byakor AOZ0l Avr. 13. § (2) bekezdés a) 2024.11.30 Pénziigyi
jogosultsdg  megszinésérdl, az {rasbeli .. . . . .
vy aer s . . .. . .|pontjaban foglaltak betartasaval. osztalyvezetd
kijelolés visszavonasanak eljarasi
szabalyairdl, az alkalmazoit
dokumentumokrol.
ol rvilalasa &
A kételezettségvatlalasra és az A ot‘e ezet{t seg\‘.'a alasra €s a?
, .. , .. .10 (Utalvanyozasra jogosult személyek .
utalvanyozasra jogosult személyek kijeldlése kijelolése az Avr. 52. § (1) legyz6
1/22}az Avr. 52. § (1) bekezdésében és az Avr.| o o o0 ar AVE 2L I L) - 2024.11.30 Pénziigyi
. . . bekezdésében és az Avr. 59. § (1) i .
59. & (1) |bekezdésében foglaltak . X osztalyvezetd
Y s bekezdésében foglaltaknak
figyelembevételével torténjen. P
megfelelden torténjen.
A kbtelezettségvdllalas gyakorlasa az Avr.|A kotelezettségvallalas gyakorlasa Jegyzi
1/23)52. §-dban eldirtak figyelembevételévellaz Avr. 52,  §-dban  eldirtak|2024.11.30 Pénziigyi
tdrténien. figyelembevételével térténjen. oszialyvezetd
P . . . |A pénzilgyi ellenjegyzés
A pénzigyi ellenjegyzés jogkOrgyakorlasal. . . . f e
. , ki korlasa felel P
1/2a]feleljien meg az az Avr. 55 § ([)PS CEYANOrasa IEICYen Me8 AZ 421y 174.11.30 enctigyl
i Avr. 55, § (1) bekezdésében osztalyvezetd
bekezdésében eldirtaknak. s
elbirtaknak.
A kotelezettségvallalas gyakorlasa az Aht. | A kotelezettségvallalas gyakorlisa Jegyz6
1/25{37. § (1) bekezdésében elbirtaknak az Aht. 37. § (1) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
megfeleléen tdrténjen. elbirtaknak megfelelen térténjen. osztalyvezetd
A kotelezettségvéllalas dokumentuménak A:n?:;l;::'fj E;?t:;::ﬁ:aslr?afési)a Jegyzb
1/26)tartalma feleljen meg az Avr. 50. (1) pony jogata 2024.11.30 Pénziigyi
. : . kételezettségvallalas , v
bekezdés b) és d) pontjaiban eldirtaknak. . osztalyvezetd
dokumentuman.
Gazdasagi esemenyek hatélyos
A gazdasigi események elszamoldsanak|jogszabalyoknak megfeleld Jegyzd
1/27kontrollja a Bkr. (2) bekezdés d) pontjaban|elszamolasanak biztositasa a Bkr. 8. j2024.11.30 Pénziigyi
eldirtaknak megfelelden biztositott legyen. [§ (2) bekezdés d) pontjaban foglalt osztdlyvezetd
eldirasoknak megfelelden.
fotv. 1. éklet ,,ITL.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak |27 1nH0 - 1. melieklet Il
, , Gazdalkodasi adatok™ tablazat i
betartasa az Info tv. 1. melléklet ,,ITT. szerinti adatok esetében telies karii Jegyzb
1/28)|Gazdélkodasi adatok™ tablazat szerinti o e L ) 2024.11.30 Pénziigyi
, L . |kbzzététele biztositdsa az Info tv. . .
adatok esetében biztositott legyen azok teljes osztalyvezetd

kori kdzzététele.

37. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.




Keriiljon kialakitasra a Belso ellendrzési
kézikényv a Bkr. 17. § (1)-(2) . i s .
: Bels§ ell kézik I
1/29|bekezdéseiben, valamint a Bkr. 56. § (7) alfj?-zvzﬁfz?s‘a SZIKONYV 1€8Y0 170241130 Jegyzb
bekezdésében eldirt rendelkezéseknek . s
megfelelden.
2. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:
Az éves koltségvetési beszamolordl szold | Az éves koltségvetési beszamolorol R
Ty oy s e ‘o Jegyz6
2. qdatszolgaltatas feladasanak teljesitése az ~ |szold adatszolgaltatas feladasanak 2024.11.30 Pénziigyi
Ahsz. 32. § -aban eldirt hataridd teljesitése az Ahsz. 32. § -aban eldirt o , B}
i T o i osztalyvezetd
figyelembevételével torténjen. hataridében.
A koltségvetési kiadasok kiemelt Az Avr. 44. § (2) bekezdésben
eldiranyzaton beliili rovatok eloirtaknak megfeleld koltségvetési Jegyzd
2/2.|atcsoportositasanak elrendelése az Avr. 44 §|kiadasok kiemelt eldiranyzaton 2024.11.30 Pénziigyi
(2) bekezdésben el6irtak beliili rovatok atcsoportositasanak osztalyvezetd
figyelembevételével torténjen. elrendelése.
A konyvviteli nyilvantartasokba vald Az Ahsz. 52. §-aban foglalt el6iras
bejegyzés — az Szt. 15. § (3) bekezdésében |[szerinti bizonylati elv és a bizonylati
és Ahsz. 4. § ( 1) bekezdés szerinti valodisag |fegyelem érvényesiilése érdekében a
elve, tovabbd az Szt. 165. § (1)-(2) szamviteli (konyvviteli) Jegyzd
2/3.|bekezdésében és az Ahsz. 52. §-aban foglalt |nyilvantartasokba csak 2024.11.30 Pénziigyi
eldiras szerinti bizonylati elv és bizonylati  |szabalyszerien kiallitott bizonylat osztalyvezetd
fegyelem érvényesiilése érdekében — csak  |alapjan adatok bejegyezése az
szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan  |eléirdnyzat modositasokkal
torténjen. kapcsolatban.
Az Ahsz. 14. szami mellékletében Yoyiab
2/a. Az e.:lmranyzatc‘)kro.l‘ \iezetett py]lvantanas ﬁ?glaltaknetk fnegt?lel’o ’ 2024.11.30 Pinzbiayi
felejen meg teljeskortien az Ahsz. 14. részletetezésti nyilvantartas . .
; ; ; ; .2 ; osztalyvezetd
melléklet 1. fejezetében elbirtaknak. vezetése az eldiranyzatokrol.
Leltarozéssal kell meggy6zddni a
leltarba bekeriild adatok
e l6disagardl — a leltar 6 allitasat
A leltarban bekertil6 adatok valédisagardl — - lfa%aro are E,l,r ?ss?ea fasa .
leltar dsszedllitasat megeldzden — A AT Jegyz0
2/5. 2 L .. .. |forrasok leltarkészitési és leltarozasi |2024.11.30 Pénziigyi
leltarozassal kell meggy6z6dni. A leltarozést . . ) ; «
. . } , szabalyzatdban meghatarozottak osztalyvezetd
az Szt. 69. § (3) bekezdésében és a hatalyos, . \ , ,
o i g szerint — de legalabb haromévente —
a K&z8s Hivatalra is kiterjesztett 5 5 v ; N
Ty e S 2 mennyiségi felvétellel torténd
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban e
. . . leltarkészités.
foglaltaknak megfelelden kell elvégezni.
Az Ahsz. 22. §-aban el6irtaknak Az éves koliésgvelési beszamold
megfelelden a mérlegben kimutatott mérleg tételeinek alatimasztasahpz
valamennyi tétel alatimasztasahoz olyan olyan leltar Gsszeallitasa Pénziiovi
2/6.|leltart kell dsszeallitani, amely tételesen, (megbrzése), amely tételesen, 2024.11.30 ; BY 5
o .o 5.0 i osztalyvezetd
ellendrizheté modon tartalmazza a ellendrizhetd modon tartalmazza a
mérlegben szereplé valamennyi eszkdzdk és |mérlegben szerepld eszkdzoket és
forrasok dsszegét. forrasokat.

Balmazjvaros, 2024. majus 08.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotelezének ismerem el.

N
{
b de ! f?t\“tx R
Lenténé Péva Anna
pénziigyi osztalyvezetd

S

titkarsagi osztalyvezetd




4, melléklet Egyesitett Ovoda és BblesBde Intézmény {PIR térzsszam: 377003)

Ellen@rzési jelentesben rogzitett javaslat

intézkedési tervben rigzitett

Sors feladat feladat
24m Révid leirdsa elvégzendd feladatok végrehajtdsanak | végrehajtdsdért
hatérideje felelds személy
1. Belsé konfrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:
AZ 3ZI T4, (3T DEREZUTSEUTIT €8 aZ AllSZ,
50. § (1) bekezdésében eldirtak betartisa. A
toi’\fe'n yben r(‘)gzﬁe‘tt aEapelv’e k, . ef‘t e}(eflem Szamviteli politika aktualizdlasa a . i
eléirasok alapjan ki kell alakitani és {rasba . . Intézményvezetd
1/1. |kell foglalni a gazdalkodd adottsigainak, S»Zt' 14.§(3) bekezdes?bfm esaz 2024.11.30 Pénziigyi
koriilményeinek leginkdbb megfelels — a A}Ez' 50-3 (_l)bekezdeseben osztalyvezetd
o . s s R .. |eldirtak szerint.
torvény végrehajtasanak modszereit,
eszkbzeit meghatirozé -  szamviteli
politil- At
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében foglaltak  [Szamviteli politika aktualizdldsa a Intézményvezets
12, alapjan, a Szamviteli politikdban régziteni Szt 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziigyi
kell az Szi. 14. § (4) bekezdésében Ahsz, 50. § (1) bekezdésében o . .
foglaltakat. elbirtak szerint, osztdlyvezetd
Az Eszkiizok és a forrdsok értékelési Az Eszkiizék és a forrasok értékelési Intézményvezetd
1/3.|szabalyzatiban régziteni kell az Ahsz, 50, §. |szabalyzatanak aktualizalésa az 2024.11.30 Pénzlgyi
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
pontjaiban foglaltak régzitésével.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan alA Pénzkezelés:i szabdlyzat Intézmeényvezets
1/a. Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell|aktualizaldsa az Ahsz. 50. § (1) 2024.11.30 Pénzilgyi
az Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltakré] a|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) T . .
pénzbeszedd helyekre vonatkozdan is. bekezdésének megfelelden. os7télyvezetd
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan az Szt.
14. § (11) bekezdéseben foglaltak betartisa.
A Szamviteli politikan €s az annak
keretében elkészitett szabdlyzatok A szamviteli politika és az annak
hatalybalépése utani Szt./Ahsz./Avr. keretében elkészitett szabalyzatok Intézményvezetd
1/5.|médositasok esetén a szitkséges valtozasok |[feliilvizsgalata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
atvezetése a szabalyzatokon. A jévébena  |valtozdsok dtvezetése 90 napon osztalyvezetd
térvénymodositas esetén a valtozasokat beliil.
annak hatalybalépését kivetd 90 napon
beliil kell a szamviteli politikan
keresztiilvezetni.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak Szémiarend aktualizdldsa a hatdlyos Intézményvezetd
1/s. betartdsa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16.|Ahsz. 16. mellékletében 2024.11.30 Pénzilgyi
mellékletében megdllapitott egységes megéllapitott egységes szamlakeret o , .
. D, o osztalyvezetd
szamlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szamlarend a szamla értéke
novekedésének, cstkkenésének jogeimeit, a |, a1 . o p
s e , , Szamlarend aktualizaldsa a hatalyos Intézményvezetd
/7. [SFmIaL erintd gazdasdgi eseményekel, azok 130,013 1y 19y NGM 2024.11.30 Pénziigyi
mas szamldkkal valé kapesolatat a hatalyos ,, , i
38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek rendeletnek megfelelden. osztalyvezetd
megfeleléen tartalmazza.
Szamlarend akiualizalasa a
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. |szamlarendben foglaltakat
161. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak |alatdmasztd bizonylati renddel Intézményvezetd
1/8.|betartisa, a Szamlarend tartalmazza a kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénziigyi
szdmlarendben foglaltakat alatamasztd bekezdésében és az Szt. 161, § (2) osztalyvezetd
bizonylati rendet. bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfeleléen,




i/9.

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltak
betartdsa. A Szdmlarend tartalmazza a
részletezd nyilvantartdsok vezetésének
mdodjat, azoknak a kapesolddd kinyvviteli
¢s nyilvantartasi szamlakkal valé
egyeztetését, annak dokumentalasat,
valamint a részletezd nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a
pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt fsszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjét, az Gsszesitd bizonylat tartalmi és
formai kdvetelményeit.

Szamlarend aktualizalasa a
részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapesolodo konyvviteli és
nyilvantartdsi szamlakkal vald
egyeztetésével, annak
dokumentalasaval, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az
egyseges rovatrend rovataihoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibol a pénziigyi
kényvvezetéshez késziilt Osszesitd
bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjével, az
Gsszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeivel
kiegészitve az Ahsz. 51.§ (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/10,

A Gazdalkodasi szabalyzat mddositasa, Az
Avr. 13, § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
eléirasoknak megfelelden, a szabalyzatban
rigziteni szitkséges a tervezési feladatokkal
kapcsolatos belsd szabalyokat.

A Gazdalkodasi szabalyzat
aktualizdsa az Avr. 13. § (2)
bekezdés a) pontjaban foglaht
eléirasoknak megfelelgen.

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyz§

1/11)

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
eldirds betartdsa, a Gazdalkodasi szabalyzat
feltilvizsgélata és a szabdalyzat
hatalybalépése utani Aht/Avr. modositisai
esetén a sziikséges valtozasok atvezetése. A
jovBben a jogszabaly-modositias esetén a
szilkséges  valtozdsokat a  jogszabaly
hatalybalépését kdvetd harmine napon beliil
kell a szabalyzatokon atvezetni.

A Gazdalkodasi
aktualizisa az Avr.
bekezdésben foglalt
megfelelden.

szabalyzat
13. § (4a)
elbirdsoknak

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd

1/12]

Az Avr. 53. § (2) bekezdése alapjan a
Gazdalkodasi szabalyzatban régzitett
elozetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem
igényld kifizetések rendje és a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében szerepld
szabalyozas ésszhangjdnak a megteremtése.

Gazdélkodési szabalyzat
aktualizasa.

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzb

1/13]

Az Avr. 13. § (4a) bekezdésében foglalt
el6irds betartdsa, a Kikiildetési szabélyzat,
az Anyag és eszkbzgazdilkoddsi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzat feliilvizsgalata és a
szabalyzatok hatélybalépése utani
jogszabaly-mddositisok miatt sziikséges
valtozdsok atvezetése. A jovdben
jogszabaly-mddositas esetén a sziikséges
valtozasokat a jogszabaly hatdlybalépését
koveté harminc napon belil kell a
szabalyzatokon dtvezetni.

A Kikiildetési szabdlyzat, az Anyag
és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzat aktualizalasa az Avr. 13,

21§ (42) bekezdésében eldirtaknak

megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezetd




1/14)

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata
és az Anyag ¢és eszkizgazddlkodasi
szabalyzat feliilvizsgalata. A
szabalyzatokban az  elbzetes  irasbeli
kijtelezettségvallalast nem igényld
kifizetések  rendjét a  Gazddlkodasi
szabalyzatban foglaitakkal dsszhangban kell
rogziteni,

A Beszerzések [ebonyolitasanak
szabalyzata és az Anyag és
eszkzgazdalkodasi szabédlyzat
aktualizalasa, dsszhang
megteremtése a Gazdalkodasi
szabalyzattal.

2024.11.30

Intézmeényvezetd
Titkdrsdgi
osztalyvezetd

1/15)

Az Intézményvezetd készitse el a Bkr. 6. §
(3) bekezdésében foglalt -elbirdsoknak
megfeleld ellendrzési nyomvonalat az
Ovoda és Bslcsédére vonatkozdan,

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt
eléirasoknak megfelels ellendrzési
nyomvonal elkészitése.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/16,

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak
betartisa. Az Ovoda és Béleséde minden
tevékenységére  vonatkozdan  keriiljenek
kialakitdsra és irdsban rOgzitésre a
szilkséges kontrolleljarasok.

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleléen minden
tevékenységére  vonatkozéan a
szilkséges kontrolleljarasok
keriiljenek kialakitdsra és irdsban
régzitésre,

2024.11.30

Intézményvezetd

1/17)

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltak
betartdsa. Az Ovoda és Bolcsdde a
gazdalkodasi jogkorgyakorlasra jogosult
szemelyekrol és alairds-mintdjukrél a belsd
szabdlyzatban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezessen.

Naprakész nyilvantartas vezetése a
gazdalkodasi jogktrgyakorlasra
jogosult személyekré] és alairas-
mintajukrol a belsd szabdlyzatban
foglaltak szerint.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/18,

A kotelezettségvallalasra, a  teljesités
igazolasara és az utalvinyozasra jogosult
személyekre, azok kijelslésére az Avr, 52. §
(1) bekezdésében, Avr. 57. § (4)
bekezdésében &s az Avr. 59. § (1)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

A kételezettségvallalasra, a
teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra jogosult személyek
kijelslése az Avr. 52. § (1)
bekezdésében, Avr. 57. § (4)
bekezdésében és az Avr. 59. § (1)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelden térténjen.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/18,

A pénziigyi  ellenjegyzésre  jogosult
személyekre, azok kijelélésére az Avr. 55. §
(2) bekezdése f) pontjaban foglaltakat kell
alkalmazni.

A pénziigyi ellenjegyzés
jogkorgyakorlasa feleljen meg az az
Avr. 55, § (1) bekezdésében
elbirtaknak.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd

A kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1)
bekezdésében fogialtaknak megfeleléen
térténjen. Az Avr. 50. § (1) bekezdés d)
pontjaban és 55. § (1) bekezdésében

A pénziigyi ellenjegyzésta
kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénzligyi

utalvanyozasi feladatok elvégzése soran.

érvényesiilése az  utalvanyozasi
feladatok elvégzése soran.

1/20 foglaltak betartdsa, a pénziigyi elienjegyzést|ellenjegyzés datumanak és a 2024.11.30 Inte;r’neriyv e.zeto
la kotelezettségvallalas dokumentumdan a|pénziigyi ellenjegyzés tényére o enzisn
. . ) A . e . Capsox osztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a|tdrténd utalds megjeldiésével, az
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas|arra jogosult személy alairasaval
megjelolésével, az arra jogosult személy|igazolja.
alairdsaval igazolja.
A kotelezettségvillalas dokumentumaaz ~ |Az Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) ., "
e . . o " . Intézményvezetd
altalanos adatokon, feltételeken tilmen&en |pontjaiban foglaltakat alkalmazésa a n o
1/21) ! , . L e, 2024.11.30 Pénziigyi
tartalmazza az Avr. 50. § (1) bekezdés a)-d) |kotelezettségvillalas osziAlvvezetd
pontjaiban foglaltakat. dokumentuman. yvezeto
Az Aht. 38. § (2) bekezdése alapjan az Avr, Az A t. 3. § (2) bekezdése a‘laPJan . »
. <. laz Avr. 60. § (2) bekezdésében Intézményvezetd
60. § (2)  bekezdésében  elGirt] . " : ; o ot
1/22] . , . Crt g eléirt dsszeférhetetlenség]2024.11.30 Pénziigyi
Osszeférhetetlenség  érvényesiilése  az

osztalyvezetd

1/23]

Az utalvanyrendelet feleljen meg az Avr.59.
§ (3) bekezdésében eldirtaknak.

Az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti
adatokat feltiintetése az
utalvanyrendeleten.

2024.11.30

Intézményvezets
Pénziigyi
osztalyvezetd




1/24)

A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjaban
foglalt eldirasoknak megfelelden biztositani
szilkséges a gazdasagi események hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld elszamoldsat.

Gazdasagi események hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld
elszamolasanak biztositasa a Bkr. 8,
§ (2) bekezdés d) pontjdban foglalt
elGirasoknak megfelelben,

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyz6

1/25,

A Bkr. 17. § (1)-(2) bekezdésekben és a Bkr.
56. § (7) bekezdésben foglaltak betartdsa, a
belsé ellendrzés a Jegyzd altal jovahagyott
belsé ellendrzési konyv alkalmazasaval
torténjen.

Belst ellendrzési kézikdnyv Jegyd
altali jovahagyasa.

2024.11.30

Jegyz6

2. Az éves kisltsépvetési beszimold ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

2/1.

Az Ahsz. 32, § (1) bekezdésében foglaltak
betartdsa. Az Ovoda és Bélesdde az éves
kéltségvetési  beszamoldja  adatait a
kéltségvetési évet kivetd év februar 28-dig
— az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti
esetben a megszlinés napjat kévetd hatvan
napon beltil — a Kincstdr altal mikddtetett
elektronikus  adatszolgaltaté  rendszerbe
oltse fel az éves koliségvetdsi beszamoldt
alatimasztdé — konyvelési rendszerbdl
eldallitott — teljes fokdnyvi kivonattal
egyiitt.

Az éves koltségvetési beszamolordl
sz6l6 adatszolgaltatas feladasanak
teljesitése az Ahsz. 32. § -aban
eléirt hatariddben.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/2.

Dolgozonak a 39/2010. (I1. 26.) Korm.
rendelet alapjan sajat gépjarmiivel térténd
munkaba jards koltségtérités kifizetése a
Gépjarmiivek igénybevételének és
hasznélatdnak szabalyzata, annak 11. szamu
mellékletét képezd ELSZAMOLO LAP
alapjan t6rténjen

Dolgozonak a 39/2010. (I1. 26.)
Korm. rendelet alapjan sajit
gépjarmiivel torténd munkaba jaras
kéltségtérités kifizetése a
Gépjarmivek igénybevételének €s
hasznalatanak szabalyzata, annak
11. szdm1 mellékletét képezd
ELSZAMOLO LAP alapjan.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/3.

A koltségtérités kifizetésének elszdmoldsa
az 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet 1.
szami melléklet, VIII. fejezete B) pont §.-9.
alpontjai szerint térténjen.

A kbltségtérités  kifizetésének
elszdmolasa az 38/2013. (IX. 19.)
NGM rendelet 1. szami melléklet,
VIIL fejezete B) pont 8.-9. alpontjai
szerint.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezeto

2/4,

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz, 4. § (1)
bekezdés  szerinti  valddisag  elvének
érvényesiilése. Az alapbizonylatok alapjan
szitkséges felulvizsgalni az Ovoda és
BolesGde konyveiben kimutatott
ingatlanokat. Az Ovoda és BolcsGde éves
koltségvetési beszamold mérlegében olyan
ingatlan mutathaté ki, amelyre az Ovoda és
Bolcsédének az Ahsz. 10. § (2) bekezdés
rendelkezéseivel dsszhangban allo jogcime
van.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz.
4. § (1) bekezdés szerinti valodisag
elvének érvényesiilése. Az
alapbizonylatok alapjan szitkséges
feliilvizsgalni az Ovoda és Bslestde
kényveiben kimutatott ingatlanokat.
Az Ovoda ¢és Bolesdde éves
kéltségvetési beszamold mérlegében
olyan  ingatlan mutathato ki,
amelyre az Ovoda és Bolesédének
az Ahsz. 10. § (2) bekezdés
rendelkezéseivel Osszhangban alld
jogeime van.

2024,11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd




2/5.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés szerinti valodisdg elve, tovabba az
Szt. 165. § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz.
52. §-aban foglalt eldirds szerinti bizonylati
elv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése
érdekében a szamviteli (kbnyvviteli)
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien
kiallitott bizonylat alapjén szabad adatokat
bejegyezni.

Az Ahsz. 52. §-aban foglalt eliras
szerinti bizonylati elv és a bizonylati
fegyelem érvényesiilése érdekében a
szamviteli (kényvviteli)
nyilvantartasokba csak
szabélyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan adatok bejegyezése az
eléiranyzat modositasokkal
kapesolatban.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ovoda és Bolcséde eredeti eldiranyzat
modositasanak, atcsoportositasdnak
szamviteli nyilvantartasba vételét az arra
jogosult dantése — Aht. 34. § (1) bekezdés,
Aht. 34. § (3) bekezdés, és Avr. 44, § (2)
bekezdés alapjin jogkdrgyakorld — tamassza
ald.

Az eredeti elSirdnyzat
mddositdsanak szdmviteli
nyilvantartisba vétele az arra
jogosult dontése — Aht, 34. § (1)
bekezdés €s a kdltségvetési rendelet
alapjan jogkérgyakorld — timassza
ala.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/e.

Az elbiranyzatokrol vezetett részletezé
nyilvéntartas tartalma feleljen meg az Ahsz.
[4. szam( mellékletében foglaltaknak,

Az Ahsz, 14, szami mellékletében
foglaltaknak megfeleld
részletetezésii nyilvantartas
vezetése az eldiranyzatokrol.

2024.11.30

Intézmeényvezetd
Pénziigyi
osztalyvezet§

2/7.

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kdtelezettségvallaldst ktvetden
haladéktalanul gondoskodni kell annak az
Ahsz. szerinti nyilvantartdsba vételérdl,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a
koltségvetési év és az azt kovetd éveket
terheld rész nyilvantartasba vételérdl.

A kitelezettségvallalast kdveten
az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételérd] haladéktalanul
gondoskodni kell, ezaltal a
kotelezettségvallalas értékébdl —az
Avr. 46. §-ban foglaltakkal
dsszhangban — a koltségvetési év és
az azt kbvetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérdl,

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziligyi
osztdlyvezetd

Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kitelezettségvallaldst érintd
gazdasdgi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kivetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el
kell szamolni

A kételezettségvallaldst érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési kdnyvvitel
soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kivetben
haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszamolasa.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztilyvezetd

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan  a  kotelezettségvallalasok, mas
fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasi
szamlain a 002. Kételezettségvdillalds, mds
\fizetési kitelezettség nyilvdntartdsi
ellenszdmlidval szemben tOrténjen meg a
k&telezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartisba vétele, attd! fliggben, hogy
az  végleges vagy nem  végleges,
koltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet kdvetben esedékes
kitelezettségvillalasnak, mas  fizetési
kitelezettségeknek  mindsill.  (Fogalmi
meghatdrozdsok:  Aht. 1. § 15
kitelezettségvallalas, Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 9. végleges koitelezettségvallalas,
més fizetési kotelezettség, Ahsz. 43. § (7) és

(8) bekezdések)

A kételezettségvéllalasok, més
fizetési kitelezettségek
nyilvantartisi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalds, més fizetési
kitelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben. A
kételezettségvallalds keletkezésének
nyilvantartdsba vétele, attdl
fliggden, hogy az végleges vagy nem
végleges, kéltségvetési évben
esedékes vagy kdltségvetési évet
kévetben esedékes
katelezettségvillaldsnak, més
fizetési kitelezettségeknek mindsiil.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd




Az Szt. 69. § (3) bekezdésében, az Ahsz. 22.
§ (2) bekezdésében foglaltak betartdasa. A
leltarba bekeriilé adatok valodisagarol — a

Leltarozassal kell meggy6zddni a
leltarba bekeriilé adatok
valddisagardl — a leltar osszeallitasat

Osszeallitani és megOrizni, amely tételesen,

ellenérizheté  modon  tartalmazza
mérlegben  szereplé  eszkdzoket  és
forrasokat.

ellendrizheté modon tartalmazza a
mérlegben szerepld eszkdzoket és
forrasokat.

; .. i Ei on megel6zden. Az Eszkdzok és a Intézményvezetd
leltar  Osszeallitaisat  megelézben  — . ST L. iR
2/8. R PN forrasok leltarkészitési és leltarozasi [2024.11.30 Pénziigyi
leltarozassal kell meggy6z6dni, és azt az . ) . . )
s i ; 1o . |szabalyzatdban meghatarozottak osztalyvezetd
Eszkézbk és a forrasok leltarkészitési és . ) ) ]
B e ; ; i szerint — de legaldbb haromévente —
leltarozasi szabalyzatdban meghatarozottak s ) L
; ; ; ; mennyiségi felvétellel torténd
szerint — de legalabb haromévente - il i<
o . . . leltarkészités.
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében foglaltak|, B i
: § () i o g .| Az éves koltésgvetési beszamold
betartasa. Az éves koltségvetési beszamolo| o g i L
e . 1 mérleg tételeinek alatdmasztasdhpz
elkészitéséhez, a mérleg  tételeinek o Y tes s 5 .
L, . , olyan leltar sszeallitasa Intézményvezetod
alatdmasztasdhoz  olyan  leltart  kell - ; L
2/9. (megorzése), amely tételesen, 2024.11.30 Pénziigyi

osztalyvezetd

Az Ahsz. 45. § (3) bekezdésében foglalt

Az Ahsz. 14.melléklet IV. pontjaban

mérlegben a halasztott eredményszemlélett
bevételek kozott az Ahsz. 14. § (14)
bekezdésében meghatarozott tételeket lehet
kimutatni.

bekezdés és Ahsz. 4. § (1) bekezdés
szerinti valodisag elve szerint.

eléirdsok betartdsa. Az adott eldlegekrél az . = - Intézményvezetd
2/10|Ahsz. 14,  melléklet IV. pontjaban meghatarcr)zoptt kote]szo z.1da,tokat' 2024.11.30 Pénziigyi
meghatarozott kitelezé adatokat tartalmazo tartalrfnazo reszletez? nyllvaptartas osztalyvezetd
részletezd nyilvantartast kell vezetni, vezetése az adott elblegekrol.
Az alapbizonylatok alapjan
Az alapbizonylatok alapjan sziikséges sziikséges feliilvizsgalni az Ovoda
feliilvizsgalni az Ovoda és Bélcsdde és Bolcsdde konyveiben kimutatott
konyveiben kimutatott ingatlanokat. Az ingatlanokat. Az Ovoda és Bolcséde ., .
- oy e M e : N 5 . . Intézményvezetd
Ovoda és Bolesdde éves kltségvetési éves kdltségvetési beszamold wo b
: - ; ; ; . ; 2024.11.30 Pénzigyi
beszamold mérlegében olyan ingatlan mérlegében olyan ingatlan ekl %
2/11/mutathat6 ki, amelyre az Ovoda és mutathaté ki, amelyre az Ovoda és CREYRRRIC
Bolesddének az Ahsz. 10. § (2) bekezdés  |Bolesédének az Ahsz. 10. § (2)
rendelkezéseivel 6sszhangban 4116 jogcime |bekezdés rendelkezéseivel
van Osszhangban 4116 jogeime van
Az Nvtv. 11. 1) bekezdéséb 16irtak Intézmé 6
2 Dyt L1 3 (1) SekeadGiRhen SOk, o oore: 11, SirbekEIERShE e
betartasa, a vagyonkezel6i jogl| .. . 2024.11.30 Pénziigyi
L g e 1 eldirtak betartasa. , .
vagyonkezelési szerzodéssel j6jjon létre. osztalyvezetd
Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
}?e ’ezdes“ ’ szerinti va‘lodlsag elver?e’k Az alapbizonylatole alapjin 8z
érvényesiilése. Az alapbizonylatok alapjan| . ; e s ’
-_ S : . |Ovoda ¢és Bolesdéde konyveiben
sziikséges feliilvizsgdlni az Ovoda és|, . B i
i . ; . kimutatott halasztott Intézményvezetd
Bolesdde konyveiben kimutatott halasztott . A . L
2/12] el BBl basElakat A eredményszemléletii bevételek|2024.11.30 Pénziigyi
© Y ) feliilvizsgalata az Szt. 15. § (3) osztalyvezetd

Balmazuijvaros, 2024, majus 08.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtisat magamra nézve kételezének ismerem el.
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" _/Lenténé Péva Anna
- pénziigyi osztalyvezetd

arné Szabados Erzsébet Eva




5. melléklet Lengyel Menyhért Varosi Konyvtdr (PIR t&rzsszam: 376699)

Ellendrzési jelentésben rigeitett javaslat

Intézkedési tervben rdgzitett

Sors feladat feladat
X Révid leirasa elvégzendd feladatok végrehajtdsanak | végrehajtasdért
zam hatdrideje felelds személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapidn javasolt intézkedések:
A Szamviteli politika kialaki’tésa az Szt, 14.|Szamviteli politika aktualizalisa a Intézményvezetd
1. § (3) bekezdésében és az Ahsz. 50. § (1) S:zt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziigyi
bekezdésében eldirtak figyelembevételével| Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o , .
o . osztalyvezetd
térténjen. eléirtak szerint.
A Szamviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (1)|Szamviteli politika aktualizaldsa a Intézmeényvezets
1/2. bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - Slzt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziigyi
rogziteni kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében| Ahsz, 50, § (1) bekezdésében o , "
e . . s . osztalyvezetd
eldirt rendelkezésket. eldirtak szerint.
A Szamviteli politikaban — az Ahsz. 50. §
(7) bekezdésében foglaltaknak megfelelden -
rogziteni kell a Kdzds Hivatal tekintetében |Szamviteli politika aktualizalasa az Intézményvezets
1/3.|az altalanos koltségek, valamint az altalanos | Ahsz. 50. § (7) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
kiadasok és bevételek tevékenységekre elbirtak szerint, osztalyvezett
térténd felosztasanak madjat, a felosztdshoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.
Az Eszk6zdk és a forrdsok értékelési|Az Eszkizok és a forrasok érickelési Intézmeényvezetd
1/4.|szabalyzatdban rogziteni kell az Ahsz. 50. §.|szabalyzatanak aktualizdldsa az 2024.11.30 Pénziigyi
{2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
pontjaiban foglaltak régzitésével.
A Pénzkezelési szabalyzatban - az Ahsz. 50.|A Pénzkezelés,i szabalyzat Intézményvezetd
1/s. § (1} bekezdése alapjan - pénzbeszedd|aktualizildsa az Ahsz. 50. § (1) 2024.11.30 Pénziigyi
helyekre vonatkozoan is rendelkezni kell azibekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) osztalyvezets
Szt 14. § (8) bekezdésében elbirtakrol bekezdésének megfelelGen.
A Szédmviteli politikaban és az annak|A szamviteli politika és az annak
kerstében elkészitett szabdlyzatokban — az|keretében elkészitett szabalyzatok Intézmeényvezetd
1/6.18zt. 14. § (11) bekezdésében elbirtaknak|feliilvizsgalata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
megfeleléen — a sziikséges jogszabalyi|valtozésok atvezetése 90 napon osztalyvezetd
valtozasok keriiljenek atvezetésre. beliil.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak Szémlarend aktualizdlasa a hatalyos Intézményvezetd
/7. betartasa, a Szdmlarend a hatalyos Ahsz. 16. |Ahsz. 16. mellékletében 2024.11.30 Pénziigyi
mellékletében megallapitott egységes megéllapitott egységes szamlakeret o . )
. ., s osztalyvezetd
szamlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szamlarend a szamla értéke
no:u ek?d(ras.e n?k’ csokk'ex}eseneif Jogelmeit, a Szamlarend aktualizalasa a hatalyos Intézményvezetd
1/g, |SZAmIat erintd gazdasdgi eseményeket, azok |10, 3 1y 19y NGM 2024.11.30 Pénziigyi
mas szamlakkal valé kapesolatat a hatalyos . . .
rendeletnek megfelelden. osztalyvezetd

38/2013, (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelfen tartalmazza,




A Szamlarend — az Ahsz. 51. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelen —
tartalmazza a részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjat, azoknak a kapesoldadd
kényvviteli és nyilvantartasi szamlakkal

Szdmlarend aktualizilasa a
részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapesolddo kényvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal vald
egyeztetésével, annak
dokumentélasaval, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az

vald egyeztetését, annak dokumentalasat, egységes rovatrend rovataihoz Intézményvezetd
1/9.|valamint a részletezd nyilvantartisok és az  |kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi (2024.11.30 Pénziigyi

egyscges rovatrend rovataihoz kapcsoldddan|szamlak adataibol a pénziigyi osztalyvezetd
vezetett nyilvantartasi szamlak adataibol a  |kdnyvvezetéshez késziilt dsszesitd
pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Hsszesitd |bizonylatok (feladasok)
bizonylatok (feladasok) elkészitésének elkészitésének rendjével, az
rendjét, az Gsszesits bizonylat tartalmi €s  |8sszesité bizonylat tartalmi és
formai kdvetelményeit, formai kévetelményeivel

kiegészitve az Ahsz. 51. § (3)

bekezdésében foglaltaknak

megfelelden.

Szamlarend aktualizdlasa a
Keriiljon kialakitdsra — az Szt. 161. § (2) szin'f;larend'b@ foglalt.a a o M
bekezdés  d) ontiagban  eléirtaknak alatamaszto bizonylati renddel Intézményvezetd

1/10 . p J kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénzigyi
megfeleléen — a szamlarendben foglaltakat Y . X . . y
alatimaszio Bizonvlati rend bekezdésében €s az Szt. 161, § (2) osztalyvezetd

Y ) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfelelden.
{\ Gazdalkod'asx szabalezzatban —az Avr. 13, A Gazdélkodési szabdlyzat
§ (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak . : . o «
N MRS aktualizasa az Avr. 13. § (2) Intézményvezetd
1/11imegfelelden — rbgziteni sziikséges a ) iy 2024.11.30 x
.. u bekezdés a) pontjdban foglalt Jegyzé
tervezési feladatokkal kapcsolatos belsd e g u
. eldirasoknak megfeleléen.
szabalyokat,
Torténjen meg a Gazdalkodési szabalyzat A .G’azdalkodgm szal?a yzat _ ”
o, ; . aktualizdésa az Avr. 13, § (da) Intézményvezetd
1/12 feliilvizsgdlata az Avr. 13. § (4a) A o 2024.11.30 M
iz - bekezdésben foglalt eldirascknak Jegyzd
bekezdésében foglaltaknak megfelelden. .
megfelelden.
A Gazdalkodasi szabalyzatban az Avr. 53. §
{2) bekezdésében eléirt rendelkezések,

1/13 Valal‘!‘llnt 2 szabalyzat 7. us’z?mu Gazda-allfodasx szabalyzat 2024.11.30 Intezmeny':fezeto
mellékletében foglalt eléirasok|aktualizisa. Jegyz6
felitlvizsgalata és dsszhangjuknak
megteremtése.

A Kikiildgtési szabalyzat, az Anyag és A Klku.l.dcms} :GzabaFy_zat, az' Anyag

. , . . i . és eszkizgazdalkodasi szabdlyzat,
eszkdzgazdalkoddsi szabdlyzat, valamint a . , . .y "
Vezetékes-és mobiltelefonok haszndlatdnak valamint a Vezetékes- & Intézmenyvezetd

1/14] ' °%° > ‘ ‘ mobiltelefonok hasznalaténak 2024.11.30 Titkérségi

szabalyzata - az Avr. 13. § (4a) , . 1 : , .
L N szabalyzat aktualizilasa az Avr. 13. osztalyvezetd

bekezdésében elbirtaknak megfelelden — . s

i e § (4a) bekezdésében elbirtaknak
keriiljon feliikvizsgalatra. ,,

megfelelden.

Tdrténjen meg a Beszerzések
lebonyolitasdnak szabdlyzata és az Anyag és| A Beszerzések lebonyolitasanak
eszkozgazdalkoddsi szabalyzat|szabalyzata és az Anyag €s .. \
feliilvizsgalata. A szabdlyzatokban az]eszkGzgazdalkodasi szabélyzat Intézmenyvezets

1/15 ) 2024.11.30 Titkarsagi

clézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényld kifizetések  rendje legyen
Osszhangban a Gazdalkodasi szabdlyzatban
foglaltakkal.

aktualizalasa, dsszhang
megteremiese a Gazdalkodasi
szabélyzattal.

osztalyvezetd




Az Ellenérzési nyomvonal kialakitasa a Bkr. gz]aki téfallensrze;;r 6nyor;1v01(1;;
1/166. Kezdése . 6. 11 . «
/1616, § (3) '!Je ezdésében foglalt eldirasoknak bekezdésében foglalt elirasoknak 2024.11.30 Intézményvezetd
megfelelden. "
megfelelden.
A Bkr. 8. § (13-(2}) bekezdéseiben
A Konyvtar tekintetében — a Bkr. 8. § (1)-|foglaltaknak megfeleléen minden
(2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelben|ievékenységére  vonatkozbéan  a — .
1/17 1.
ANz kerifjenek  kialakitasra és  irdsban|sziikséges kontrolleljarasok 2024.11.30 Iniczmenyvezets
rogzitésre a szitkséges konirolieljarasok. keriiljenek kialakitdsra és frasban
rogzitésre,
A gazdalkodasi jogkorgyakorldsra jogosult|Naprakész nyilvantartas vezetése a
személyekrdl és alairas-mintajuked]l — Az{gazdalkodasi jogkSrgyakorlasra
1/18]Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak{jogosult személyekrdl és alairas- 2024.11.30 Intézményvezetd
megfelelden - naprakész nyilvantartast kell|mintdjukré! a belsé szabalyzatban
vezetni. foglaltak szerint.
A Gazdalkodasi szabalyzatban —az Avr. 13.
§ (2) bekezdés a) pontjaban elirtaknak
megfelelen — rendelkezni kell a A (Gazdalkodasi szabélyzat
gazddlkodasi jogkdr gyakorldsara vonatkozé |aktualizdsa az Avr. 13. § (2) Intézményvezetd
1/194° . . P X - 2024.11.30 "
jogosultsag megsziinésérdl, az irasbeli bekezdés a) pontjdban foglalt Jegyzd
kijeldlés visszavonasanak eljarasi elirasoknak megfeleléen.
szabalyairdl, az alkalmazott
dokumentumokrél.
A peénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo|A pénziigyi ellenjegyzés
1/20 jogkérgyakorlas az  Avr, 3535, § (1)|jogkSrgyakorlasa feleljen meg az az 2024.11.30 Pénziigyi
bekezdésében eldirtak figyelembevételével| Avr. 35, § (1) bekezdésében o osztilyvezetd
thrténjen. el6irtaknak.
A kdtelezettségvallalas jogkdr gyakorlisa az JS*X:otéelle;c:t}t?ecglgfilélsfzsr?ogtgszult‘ Intézményvezetd
1/21{Avr. 52. (1) bekezdésében elsirtaknak|> <o < ZAVE 52§ 190941130 Pénziigyi
megfelelGen torténjen (1) bekezdésében foglaltaknak osztalyvezetd
5 jen- megleleiden térténjen. ¥
A pénziigyi ellenjegyzést a
kételezettségvallalas
dokumentumdn a pénziigyi Intézményvezets
A kotelezettségvallalas feleljen az Aht. 37. § |ellenjegyzés datumanak és a \ yv .
1/22 . . A . ., 2024.11.30 Pénziigyi
(1) bekezdésében elGirtaknak. pénziigyi ellenjegyzés tényére \ ”
e fon . R osztalyvezetd
térténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval
igazolja.
A kbtelezettségvallalas  dokumentumdnak| Az Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) L "
-y . . .. , Intézményvezetd
1/23 elkészitése soran figyclembe kell venni az|pontjaiban foglaltakat alkalmazasa a 2024.11.30 Pénziiovi
Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) pontjiban|kételezettségvallalas o \ ol v
e . osztalyvezetd
eldirtakat. dokumentuman.
A pénztarbizonylatok  kiallitasa sordn|A  pénztarbizonylatok  kidllitdsa e . -
. . , . . (s Intézményvezetd
1/24 figyelembe kell venni a  hatdlyos|sordn a hatalyos Pénzkezelési 2024.11.30 Pénzilgyi
Pénzkezelési szabalyzatban foglalt{szabalyzatban foglalt rendelkezések o , u
) . osztalyvezetd
rendelkezéseket. figyelembe vétele,
Gazdasagi események hatalyos
A gazdasagi események elszdmolasanak jogszabalyoknak megfeleld Intézményvezetd
1/25{kontrollja a Bkr. 8. § (2) bekezdésében elszamoldsdnak biztositasa a Bkr. 8. |2024.11.30 Je zé
eldirtaknak megfelelGen biztositott legyen. |§ (2) bekezdésében foglalt gy
eldirasoknak megfelelden.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak| 2 [Df0 tv- 1. melléklet ,III.
; , Gazdélkodasi adatok™ tablazat
betartdsa az Info tv. 1. melléklet ,II. szerinti adatok esetében teljes kérd Intézményvezetd
1/26)Gazdalkodasi  adatok” tablazat szerinti[> oo o oo OO Jes KO 12024.11.30 yvezeto
kdzzététele biztositdsa az Info tv. Jegyzd

adatok esetében biztositott legyen azok
teljes korii kdzzététele.

37. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.




Keriljon kialakitasra a Belsd ellendrzési

kézikdnyv —a Bkr 17. § (1)}(2) Belsé ellendrzési kézikdnyv Jegyd
1/27{bekezdéseiben, valamint a Bkr. 56. § ()|~ O YWICEYC 120241130 Jegyz
bekezdésében  eldirt  rendelkezéseknek ] gyasa.
megfelelben.
2. Az éves koltségvetési beszamold ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:
Az éves koltségvetési beszamolordl sz616 | Az éves kdltségvetési beszamoloro] i .
lrois ‘or N ‘12 e ;s Intézmenyvezetod
21 adatszolgaltatds feladdsanak teljesitése az  |sz616 adatszolgaltatas feladasdnak 2024.11.30 Pénziiovi
"| Ahsz. 32. § -dban elbirt hatdridé teljesitése az Ahsz. 32. § -dban o nzhen |
o1 g . osztalyvezetd
figyelembevételével idriénjen. elbirt hataridében.
Az eredeti el6iranyzat
A kiaddsi és a bevétel -elSiranyzatok|mddositasanak szamviteli
modositidsanak nyilvantartasba vétele az|nyilvantartasba vétele az arra Intézményvezetd
2/2.1Aht. 34. § (3) bekezdésében, valamint az|jogosult déntése — Aht. 34. § (1) 2024.11.30 Pénziigyi
Avr. 42. §-aban elbirtak figyelembevételével|bekezdés és a koltségvetési rendelet osztalyvezetd
torténjen. alapjan jogkorgyakorld — tamassza
ala.
A kényvviteli nyilvantartdsokba valé Az Ahsz. 52. §-aban foglalt eldirés
bejegyzés — az Szt. 15. § (3) bekezdésében  |szerinti bizonylati elv és a bizonylati
és Ahsz. 4. § (1) bekezdés szerinti valédisag [fegyelem érvényesiilése érdekében a
elve, tovabba az Szt. 165. § (1)-(2) szamviteli (kdnyvviteli) Intézményvezetd
2/3.|bekezdésében és az Ahsz. 52. §-4ban foglalt |nyilvantartasokba csak 2024.11.30 Pénziigyi
elbirds szerinti bizonylati elv és bizonylati  |szabdlyszeriien kiallitott bizonylat osztalyvezetd
fegyelem érvényesiilése érdekében — csak  |alapjan adatok bejegyezése az
szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan  |el8iranyzat médositasokkal
torténjen, kapcsolatban.
Az elGirinyzatokrdl vezetett nyilvantartas ?02{2 IE:: Zi;lif{.;zal}gdn;eliekleteben Intézményvezetd
2/a.|felejen meg teljeskdriien az Ahsz. 14, ,g . gk . , 2024.11.30 Pénziigyi
. . . részletetezésli nyilvantartas . "
melléklet 1. fejezetében elbirtaknak. X R . osztalyvezetd
vezetése az eldiranyzatokrdl,
A kotelezettségvallalast kbvetden
: et 1 o Ahsz. szerinti nyilvantartasb
A kételezettségvallalasok nyilvantartasban az: SZ szenn} myrtvantartasoa
, . \ . . vételérd] haladéktalanul
vétele az Avr. 56. § (1) bekezdésében . , . "
iy s gondoskodni kell, ezéltal a Intézményvezetd
eléirtaknak figyelemebvételével tdrténjen. AT Tt fr sl htt e
. L kotelezettségvallalds érickébot — az (2024.11.30 Pénzilgyi
kételezettségvallalast kovetten : . . .
. ) Avr. 46. §-ban foglaltakkal osztalyvezetd
haladéktalanul gondoskodni kell annak az |, 1yt e g
{ C o . - dsszhangban — a kdltségvetési év és
Ahsz, szerinti nyilvantartasba vételérol. o w w s
az azt kdvetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérdl.
Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak|A kotelezettségvallalast érinté
betartasa érdekében, a kételezettségvallalast|gazdasagi események bizonylatainak
ermto_ gazdas“agl'csen:jef}ye}.(‘ blzoinyiatamz’lk ada‘talt a ko]tseg\{ete:m kor’ly.thci Intézményvezets
adatait a koltségvetési kényvvitel soranjsordn vezetett nyilvéntartasi e
o, ;o 12 o ts . 2024.11.30 Pénziigyi
vezetett  nyilvantartdsi  szamlakon  alszdmldkon a bizonylatok osztalvveretd
bizonylatok  keletkezését,  beérkezésétikeletkezését, beérkezését kdvetden v
2/5. kévetben haladéktalanul nyilvantartasba kell|haladéktalan nyilvantartasba

venni, illetve el kell szamolni.

vétele,elszamolasa.




Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlain a 002, Kitelezettségvallalas, mds
\fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténjen meg a
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol fliggéen, hogy
az végleges vagy nem végleges,
koltségvetési évben esedékes vagy
koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalas, méas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben. A
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol
fiiggben, hogy az végleges vagy nem
végleges, koltségvetési évben
esedékes vagy koltségvetési évet
kévetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

A leltarban bekeriilé adatok valodisagarol —
a leltar 6sszedllitasat megeldzden —

Leltarozassal kell meggy6z0dni a
leltarba bekeriilo adatok
valodisagarol — a leltar osszeallitasat

leltarozassal kell meggy6z6dni. A megel6zoen. Az Eszkozok és a Intézményvezetd
2/6.|leltarozést az Szt. 69. § (3) bekezdésében és |forrasok leltarkészitési és leltarozasi [2024.11.30 Pénziigyi
a hatélyos, a Kényvtarra is kiterjesztett szabalyzataban meghatarozottak osztalyvezetd
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban |szerint — de legalabb haromévente —
foglaltaknak megfeleloen kell elvégezni. mennyiségi felvétellel torténd
leltarkészités.
vtv. 11, 1) bekezdéséb 16irtak Szmé &
Az N’ v § (1) bekezdésé e"n- eldi 2kl Nyt 11, § (1) bekezdésében Intezr'ner'l'yve.zeto
2/7.|betartasa, a vagyonkezel6i jogl| ... / 2024.11.30 Pénziigyi
5 e AR eloirtak betartdsa. . .
vagyonkezelési szerzodéssel j6jjon létre. osztalyvezetd

Balmazujvaros, 2024. majus 08.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kitelezének ismerem el.

o™ ) C3laus
Dr. Korpos Szabolcs

jegyzd 0

fi A e
Uiy, R Ay
Lenténé Péva Anna
pénziigyi osztalyvezetd

titkarsagi osztalyvezetd




6. melléklet Veres Péter Kulturdlis K&zpont (PIR torzsszam: 376491)

Ellendrzési jelentéshen rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rdgzitett

S feladat feladat

c?rs Rovid leirasa elvégzendd feladatok végrehajtdsdnak | végrehajtasdért
zam hatdrideje felelds személy
1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Szamviteli politika kialakitasa az Szt. 14.[Szamviteli politika aktualizaldsa a Intézme "
jo|§ (®) belezdéstben & az Ahsz. 50. § (1)|Sat. 14. § (3) bekezdéstben és oz [ponr 1130 | pémapes
‘|bekezdésében eldirtak figyelembevételével| Ahsz. 50. § (1) bekezdésében e cnzugn .

e s : osztilyvezetd
torténjen. elbirtak szerint.
A Szamviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (1)|SzAmviteli politika aktualizilasa a Intézménvvezetd
1/2 bekezdésében foglaltaknak megfeleléen -|Szt. 14, § {3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénzﬁyvi
“|rigziteni kel az Szt. 14. § (4) bekezdésében| Ahsz. 50. § (1) bekezdésében A NEUEY
e : r . osztilyvezetd
eldirt rendelkezésket. el6irtak szerint.
A Szamviteli politikaban - az Ahsz. 50. § (7)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen -
:zlgiznl::zbl;?]ai Z?;gﬂ;ig?:gﬁ ! Szamviteli politika aktualizélasa az Intézményvezetsd
1/3. . N . g _ Ahsz. 50. § (7) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
valamint az altalanos kiadasok és bevételek | .., : . .
. . e . eldirtak szerint. osztilyvezetd
tevékenységekre térténd felosztisanak
maodjat, a felosztishoz alkalmazott
mutatdkat, vetitési alapokat.
Az Eszk6zdk és a forrasok értékelési Intézményvezetd
1/4.1 Az EszkdzEk és a forrdsok értékelési szabalyzatanak aktualizélasa az 2024.11.30 Pénziigyi
szabélyzatiban rigziteni kell az Ahsz. 50. §. |Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. |pontjaiban foglaltak régzitésével.
A Pénzkezelési szabalyzatban - az Ahsz. 50. A . l?t:’nzkezeleS} szaballyzat Intézményvezetd
) ‘s \ " aktualizalasa az Ahsz. 50. § (1) .
1/5.1§ (1) bekezdése alapjan - pénzbeszedé . . . 2024.11.30 Pénziigyi
L . bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) . .
helyekre vonatkozdan is rendelkezni kell az bekezdésének meofeleléen osztalyvezetd
Szt. 14. § (8) bekezdésében elirtakrl. crezaesehek meg ‘
A Szamviteli politikiban €és az annak|A szdmviteli politika és az annak
keretében elkészitett szabalyzatokban — azikeretében elkészitett szabalyzatok Intézményvezetd
1/6.1Szt. 14. § (I1) bekezdéscben eldirtaknak|felGlvizsgalata/aktualizélasa, 2024.11.30 Pénziigyi
megfelelden -- a sziikséges jogszabdlyi|valtozdsok atvezetése 90 napon osztalyvezetd
valtozasok keriiljenek atvezetésre. beliil.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak  |Szamlarend aktualizdldsa a hatalyos Intézménvvezetd
17 betartasa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16. | Ahsz. 16. meliékletében 2024.11.30 Pénzijyvi
“imellékletében megallapitott egységes megallapitott egységes szamlakeret o HEuEYL
, r o i o osztalyvezetd
szamlakeret alapjan késziiljon. alapjan.
A Szamlarend a  szamla  értéke
1312;:111{::12:?13?;:;3:::?e:::;tiofii;?t:;); Szamlarend aktualizalasa a hatalyos Intézményvezetd
1/8. = 5 yeRel 38/2013. (IX. 19.) NGM 2024.11.30 Pénziigyi

mas szamlakkal vald kapcsolatat a hatalyos
38/2013. (IX. 19) NGM
megfelelen tartalmazza.

rendeletnek

rendeletnek megfelelden.

osztalyvezetd




A Szamlarend — az Ahsz. 51. § 3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden -
tartalmazza a részletezf nyilvantartisok
vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd
konyvviteli és nyilvantartdsi szamlakkal

részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjaval, azoknak a
kapesol6dd kényvviteli és
nyilvantartdsi szdmlakkal valé
egyeztetésével, annak
dokumentalasdval, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz

vald egyeztetését, annak dokumentdlasat, i o .. Intézményvezetd
. . yo , \ kapcsoladdan vezetett nyilvantartasi c
1/9.|valamint a részletezd nyilvantartasok és az T . A 2024.11.30 Pénziigyi
. . . 1+ |szamlak adataibol a pénziigyi . y
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan| , e e osztalyvezetd
o fs oo i o kényvvezctéshez késziilt sszesitd
vezetett nyilvantartisi szamlak adataibdl a ) )
1 \ ety s ... 1bizonylatok (feladasok)
pénziigyi kényvvezetéshez késziilt 6sszesitd A ..
. ; P elkészitésének rendjével, az
bizonylatok (feladasok) elkészitésének - A L
. . P . . Bsszesitd bizonylat tartalmi és
rendjét, az Gsszesitd bizonylat tartalmi és o .
. . formai kévetelményeivel
formai kdvetelményeit, o , )
kiegészitve az Ahsz. 51.§ (3)
bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen.
Szamlarend aktualizalasa a
Keriilion kialakitdsra — az Szt. 161, § (2)|Z2mlarendben foglaltakat .y )
. . e aldtamasztd bizonylati renddel Intézményvezetd
bekezdés d)  pontjdban  eldirtaknak| ., ) 0 . C e

1/10 v , kiegészitve az Ahsz. 51. § (2) 2024.11.30 Pénziigyi
megfelelden — a szamlarendben foglaltakat . \ . , ;
altamaszto Bizonylati rend bekezdésében és az Szt. 161. § (2) osztalyvezetd

’ bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megfelelden.
A Gazdalkod:asn szabal.)I/zatban —az Avr. 13, A Gazdalkodési szabalyzat
§ (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak . : . I .
u M aktualizasa az Avr. 13. § (2} Intézményvezetd
1/11imegfelelben — rigziteni szitkséges a ] - 2024.11.30 i
. x bekezdés a) pontjaban foglalt Jegyz6
tervezési feladatokkal kapesolatos belsé r s «
i eldirasoknak megfelelden.
szabalyokat.

Térténjen meg a Gazdalkodasi szabalyzat |, STy o .
1/12]feliilvizsgalata az Avr. 13.§ (4a) ER;uaI;z’a;a azf Al‘vll;' 113 ,§ ;((4a12 2024.11.30 Intez;n eny:/ezeto
bekezdésében foglaltaknak megfelelden. © ef ‘e‘s . en fogialt  elolrasokna eEYZO
A Gazdalkodasi szabalyzatban az Avr. 53. §
(2) bekezdésében eibirt rendelkezések,

1/13 valarfnnt ’ a  szabalyzat 7. "s:z?mu Gazdz.lllfodam szabalyzat 2024.11.30 Intezmenyyezeto
mellékletében foglalt elbirasok|aktualizésa. Jegyz6
feliilvizsgalata és dsszhangjuknak
megteremtése.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag

A Kikildetési szabalyzat, az Anyag és|és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,

eszkizgazdalkodasi szabalyzat, valamint ajvalamint a Vezetékes- és Intézményvezetd
1/14]Vezetékes-és mobiltelefonok haszndlatinak|mobiltelefonok hasznalatanak 2024.11.30 Titkarsagi

szabilyzata - az Avr. 13, § (4a)|szabélyzat aktualizélisa az Avr, 13, osztalyvezetd

bekezdésében eldirtaknak megfelelden —|§ (4a) bekezdésében elbirtaknak

keriiljon feliikvizsgalatra. megfelelben.

Torténjen meg a Beszerzések

lebonyolitasanak szabalyzata és az Anyag és| A Beszerzések lebonyolitdsanak

eszkbzgazdalkodasi szabalyzat|szabalyzata és az Anyag és e . -

e, . N R , . , Intézményvezetd

feliilvizsgalata. A  szabdlyzatokban az|eszkozgazdalkodasi szabalyzat .

1/154 AP . ioys . 2024.11.30 Titkarsagi
eldzetes irdsbeli kotelezettségvillalast nem|aktualizalasa, Gsszhang osztélvvezetd
igényld  kifizetések  rendje  legyen|megteremtése a Gazdalkoddsi Y
dsszhangban a Gazdilkodasi szabalyzatban|szabalyzattal.
foglaltakkal.

Az Ellentrzési nyomvonal
1/16 Az Ellendrzési nyomvonal kialakitisa a Bkr.ikialakitaisa a Bkr. 6. § (3) 2024.11.30 Intézményvezets

6. § (3) bekezdésében foglalt eldirasoknak
megfelelen.

bekezdésében foglalt eldirasoknak

megfelelden.




A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben
A Kulturdlis K&zpont tekintetében — a Bkr.|foglaltaknak megfeleléen minden
8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltaknak|tevékenységére  vonatkozdan a e u
1/17 . . . Ll
/ megfelelden — keriiljenck kialakitasra és|sziikséges kontrolleljarasok 2024.11.30 lntezmenyvezeto
irasban rgzitésre a szilkségesikeriiljenck kialakitasra é&s irdsban
kontrolleljarasok. régzitésre.
A gazdalkodasi jogkOrgyakorlasra jogosult|Naprakész nyilvintartas vezetése a
személyekrdl és aldiras-mintdjukrol — Az|pazdalkodasi jogkdrgyakorlasra
1/18JAvr. 60. § (3) bekezdésében foglaltaknak|jogosult személyekrol és aldiras- 2024.11.30 Intézményvezetd
megfeleléen — naprakész nyilvantartdst kellimintdjukrol a belsé szabalyzatban
vezetni. foglaltak szerint.
A Kbtclercttségvdllalisra &5 ag|  KOLciczetisegvallalisra és az
. , . , utalvanyozdsra jogosult személyek
utalvanyozasra jogosult szemeélyek Kijelolése az Avr. 52. § (1) Intézményvezetd
1/19]kijelSlése soran figyelembe kell venni az J e i }rr. . 2024.11.30 “ ny‘:' “
; : ‘s , ; .|bekezdésében és az Avr. 59. § (1) Jegyzd
Avr. 52. § (1) bekezdésében és az Avr, 59, § (o
s bekezdésében foglaltaknak
(1) bekezdésében eldirtakat. o s
megfelelben térténjen.
A kotelezetiségvallalasra jogosult Intézménvvezetd
1/20 A kotelezettsépvillalas gyakorldsa feleljen |személyek kijeldlése az Avr. 52. § 2004.11.30 Pénzﬁyvi
meg az Avr. 52. § -4ban eldirtaknak. (1) bekezdésében foglaltaknak T R &Y .
P osztalyvezets
megfelelden torténjen.
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo A pénziigyi ellenjegyzés
V21 jogkdrgyakorlas az Avr. 55. § (1) jogkorgyakorlasa feleljen meg az az 9024.11.30 Pénziigyi
bekezdésében eldirtaknak megfelelden Avr. 55 § (1) bekezdésében o osztilyvezetd
térténjen. eldirtaknak.
A pénziigyi ellenjegyzést a
kételezetiségvallalas
A kotelezettségvallalas gyakorldsa az Aht, doku.menn}mar) 4 p‘?nzug'y: Intézményvezetd
. ellenjegyzés datumanak és a P
1/22{37. § (1) bekezdésében elbirtak e . . 2024.11.30 Pénziigyi
figyelembevételével térténjen pénziigyi ellenjegyzés Enyére osztélyvezetd
& jen. torténd utalds megjeldlésével, az A
arra jogosult személy aldirasdval
igazolja.
A gazdasagi események alatdmasztasa soran |aldtAmasztasa sordn - a
— a gazdalkodasi jogktrok megfeleld gazdalkodasi jogkorok megfeleld . .
. . N - - . Intézmeényvezets
gyakorlasanak, valamint a kényvvitelben gyakorldsanak, valamint a .
123 . o .y - . o 2024.11.30 Pénziigyi
valo rogzitésének teljeskori ellenbrzése kényvvitelben vald régzitésének Sta] s
érdekében — figyelembe kell venni az Ahsz. {teljeskorit ellentrzése érdekében — oszlalyvezelo
52. §-aban eléirtakat. figyelembe kell venni az Ahsz. 52. §-
Az Info tv. 1. melléklet II1.
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak|Gazdalkodasi adatok™ tablazat
124 betartdsa az Info tv. 1. melléklet IIL|szerinti adatok esetében teljes korii 2004.11.30 Intézményvezetd
Gazdélkodasi adatok™ (ablézat szerinti|kdzzététele biztositasa az Info tv. o Jegyzb
adatok eseteben biztositott legyen azok|37. § (1) bekezdésében foglaltaknak
teljes korl kbzzététele, megfelelden.
Keriiljén kialakitisra a Bels6 ellen6rzési
kézikényv a Bkr. 17. § (1)-(2) ” I, .
1/25|bekezdéseiben, valamint a Bkr. 56. § (7) Z‘:ﬁi".Zﬂ:ﬁzrzf,;:‘ez““’“y" Teey® a024.11.30 Yegyz6
bekezdésében elbirt rendelkezéseknek ] gyasa.
megfelelden.
2, Az éves kiltségvetési beszimold ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
Az éves kiltségvetési beszamolordl szélo | Az éves kbltsépvetési beszamolorol o .
o . N ‘s s i Intézményvezetd
1. a'datszolgaltatas feladasanak teljesitése az  |sz6lo adatszoigaitatas feladasanak 2024.11.30 Pénziigyi
Ahsz. 32. § -aban eldirt hataridé teljesitése az Ahsz. 32. § -aban o osztilvveretd
figyelembevételével térténjen. elGirt hataridSben. A




A kdltségvetési kiadasok kiemelt
eléiranyzatok kézotti, valamint kiemelt
eléiranyzatai és kiemelt eldirdnyzatokon

Az eredeti eldiranyzat
modositasanak szamviteli

beliili rovatok kézétti Atcsoportositisanak nyilvantartasba vétele az arra Intézményvezetd
/2,177 . . OP L jogosult déntése — Aht. 34. § (1) 2024.11.30 Pénziigyi
nyilvantartdsba vétele az Aht. 33, §-dban, ., . L . .
) p . N ,  |bekezdés és a kdltségvetesi rendelet osztalyvezetd
valamint az Avr. 43. § (2) bekezdésében és alapidn ioskdrayakorlé — timassza
az Avr. 44. § (2) bekezdésében elirtaknak alépj Jogrorsy
megfeleléen torténjen. )
A kényvviteli nyilvantartisokba vald|Az Ahsz. 52. §-aban foglalt el6iras
bejegyzés — az Szt. 15. § (3) bekezdésében|szerinti bizonylati elv &s a bizonylati
és Ahsz. 4. § (1) bekezdés szerinti valddisag|fegyelem érvényesiilése érdekében a
elve, tovabbd az Szt. 165. § (1)-{2)iszamviteli (kdnyvviteli) Intézményvezetd
2/3.{bekezdésében és az Ahsz. 52. §-dban foglaltinyilvantartasokba csak 2024.11.30 Pénziigyi
eléiras szerinti bizonylati elv és bizonylati|szabalyszerlien kiéllitott bizonylat osztélyvezetd
fegyelem érvényesiilése érdekében — csakjalapjan adatok bejegyezése az
szabdalyszertien killitott bizonylat alapjan|el6iranyzat médositasokkal
torténjen. kapcsolatban.
A kiadasi és bevételi elGiranyzatok Az Aht. 34.§ (1) bekezdésében L "
s . . . . vy s = Intézményvezetd
nyilvantartdsba vétele feleljen meg az Aht.  |el6irtaknak megfeleld kiadasi és C
2/4. p o e 2024.11.30 Pénziigyi
34.§ (1) bekezdésében eléirta bevételi elbirdnyzatok osztalvvezets
rendelkezéseknek. nyilvantartasba vétele. W
i . g . |Az Ahsz. 14. szami mellékletében i "
Az eldirdnyzatokré]l vezetett nyilvantartas . Intéziményvezetd
. o ; foglaltaknak megfeleld o
2/5.Hfelejen meg teljeskdriien az Ahsz. 14, o o, i 2024.11.30 Pénziigyi
. . , részletetezésli nyilvantartas , ..
melléklet 1. fejezetében eldirtaknak. . e s . osztalyvezetd
vezetése az elGiranyzatokrol.
A kbtelezettségvillalast kdvetden
. o Ahsz. szerinti nyilvantartasb
A kételezettségvallalasok nyilvantartasban az: SZ szenn'tnyl vantartasba
X . R ., vételérol haladéktalanul
vétele az Avr. 56. § (1) bekezdésében . . _ -
o, s gondoskodni kell, ezdltal a Intézményvezetd
eldirtaknak figyelemebvételével torténjen. A |7 o e At Al L2 A
. R kotelezettségvallalds értickébdl —az |2024.11.30 Pénziigyt
kotelezettségvallalast kdvetden ; . . ”
\ . Avr. 46. §-ban foglaltakkal osztilyvezetd
haladéktalanul gondoskodni kell annak az |, reqy e
: R . o e Osszhangban — a koliségvetési év és
Ahsz. szerinti nyilvantartasba vételérdl. o m . o
az azt kivetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol.
Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak|A kételezettségvallalast érinté
betartdasa érdekében, a kitelezettségviallalast|gazdasigi események bizonylatainak
érintd gazdasdgi események bizonylatainak|adatait a kéltségvetési kényvvitel o .
. te e . . . o . Intézményvezetd
adatait a koltségvetési kOnyvvitel sorénjsoran vezetett nyilvantartasi e
. A . . s . 2024.11.30 Pénziigyl
vezetett  nyilvantartdsi  szamldkon  a|szdmlakon a bizonylatok osztilvveretd
bizonylatok  keletkezését,  beérkezésétikeletkezését, beérkezését kovetben b
2/6, |kbvetden haladéktalanul nyilvantartisba kell|haladektalan nyilvantartasba

venri, illetve el kell szdmolni.

vétele,elszamolasa.




Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak

alapjan a kotelezettségvallalasok, mas
fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasi
szamlain a 002. Kdételezettségvallalds, mds
fizetési kotelezettség nyilvantartasi

ellenszamlaval szemben torténjen meg a
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attol fiiggéen, hogy

az  végleges vagy nem  végleges,
koltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet  kovetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, —mas  fizetési

kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kitelezettségek
nyilvantartasi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben. A
kotelezettségvallalds keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attél
fliggben, hogy az végleges vagy nem
végleges, kiltségvetési évben
esedékes vagy koltségvetési évet
kévetden esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/7.

A leltarban bekeriilé adatok valodisagarol —
a leltar osszeallitasat megeldzden —
leltarozassal kell meggy6z6dni. A
leltarozast az Szt. 69. § (3) bekezdésében és
a hatalyos, a Kulturalis Kdzpontra is
kiterjesztett Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kell
elvégezni.

Leltarozassal kell meggy6zddni a
leltarba bekeriild adatok
valodisagardl — a leltar 6sszeallitasat
megelézoen.Az Eszkozok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzataban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel térténd
leltarkészités.

2024.11.30

Intézmeényvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Nvtv. 11.§ (1 kezdésé SZmé 0
Az v" § (1) bekezdésében el’OErtakr'lak ANt H, & (1) bleidadhen Intez::nel?.yve'zeto
2/8.|megfeleléen a  vagyonkezelési  jog| ... , 2024.11.30 Pénziigyi
. . 1. e g eldirtak betartdsa. . o
vagyonkezelési szerz6déssel j6jjon létre. osztalyvezetd
Az Ahsz. 22. §-4ban elbirtaknak Az éves koltésgvetési beszamold
megfelelden a mérlegben kimutatott mérleg tételeinek alatamasztasahpz
valamennyi tétel alatdmasztasahoz olyan olyan leltar osszedllitasa Intézményvezetd
2/9.|leltart kell dsszeallitani, amely tételesen, (megorzése), amely tételesen, 2024.11.30 Pénziigyi

ellendrizhetd modon tartalmazza a
mérlegben szerepld valamennyi eszkdzok és

forrasok Osszegét.

ellendrizheté modon tartalmazza a
mérlegben szereplo eszkdziket és
forrasokat.

osztalyvezetd

Balmazijvaros, 2024. majus 08.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotelezének ismergm el.

Cu ™S p{ ./:—(‘\\ il
Dr. Korpos Szabolcs
Jegyzd ¢,
- — | .
k! P Ay
Lenténé Péva Anna o

pénziigyi osztalyvezetd

7

a

titkarsagi osztalyvezetd




3. melléklet Balmaz(jvarosi Nefelejcs Idések Otthona {PIR tbrzsszam: 831202)

Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben régzitett

Sors feladat feladat
X Rovid lefrdsa elvégzendd feladatok végrehajtasanak | veégrehajtdsaért
zAm e ) .
hatdrideje felelés személy
1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjin javasolf intézkedések:
Az Szt. 14. § (3) bekezdésében és az Ahsz.
50. § (1) bekezdésében elbirtak betartdsa. A
toE\'fc'nybcn r‘?gz't‘“‘_ﬁ alapelv:sk, -e‘rte}{a?lem Szémviteli politika aktualizaldsa a . i
eldirasok alapjan ki kell alakitani és irasba . Al 2 Intézményvezetd
) A i C Szt. 14, § (3) bekezdésében és az L
1/1.|kell foglalni a gazdalkodd adottsagainak,|; . . 2024.11.30 Pénzitgyi
.ot o o > Absz. 50. § (1) bekezdésében . .
kériilményeinek leginkibb megfeleld — al .. : osztalyvezetd
. . i . , _leldirtak szerint.
térvény végrehajtasanak mbdszereit,
eszkdzeit meghatarozé —  szamviteli
politikat.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében foglaltak |Szémviteli politika aktualizildsa a . .
. YT . . . , Intézményvezetd
12, alapjan, a Szamwviteli politikaban régziteni S'zt. 14. § (3) bekezdésében és az 2024.11.30 Pénziigyi
kell az Szt. 14. § (4) bekezdésében Ahsz. 50. § (1) bekezdésében o osztalyverets
foglaltakat. eléirtak szerint. A
Az Ahsz. 50. § (7) bekezdésében foglaltak
betartasa."A Szamviteli po.lmka'ban régziteni Szémuiteli politika aktualizalasa az Intézményvezetd
kell az Id6sek Otthona tekintetében az : . L
AFEN D et . o Ahsz. 50. § (7) bekezdésében 2024.11.30 Pénziigyi
altaldnos koltségek, valamint az altalanos elirtak szerint osztElyverets
kiadasok és bevételek tevékenységekre ’ yvezelo
torténd felosztasanak mddjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat
Az Eszkdzdk és a forrasok értékelési Intézményvezetd
1/4.|Az Eszk&z8k és a forrasok értékelési szabalyzatanak aktualizaldsa az 2024.11.30 Pénziigyi
szabalyzataban rogziteni kell az Ahsz. 50. §. |Ahsz. 50. §. (2) bekezdés b) és d) osztalyvezetd
(2) bekezdés b) és d) pontjaiban foglaltakat. |pontjaiban foglaltak rigzitésével.
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjén a A . }”e'nzkezeles'; szabilyzat Intézményvezetd
) . X . aktualizaldsa az Ahsz. 50. § (1) f e
1/5.|Pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell R ., . 2024.11.30 Pénziigyi
. ' ., _|bekezdése alapjan a Szt. 14. § (8) \ .
az Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltakrdl a o N osztalyvezetd
; « Lo bekezdésének megfelelden.
pénzbeszedd helyekre vonatkozdan is.
Az Ahsz, 50. § (1) bekezdése alapjan az Szt.
14. § (11) bekezdésében foglaltak betartasa.
A Szamviteli politikin és az annak
keretében clkészitett szabalyzatok| A szamviteli politika és az annak
hatalybalépése utani Szt./Ahsz./Avr.|keretében elkészitett szabalyzatok Intézményvezetd
1/6.imodositasok esetén a sziikséges valtozasok|feliilvizsgilata/aktualizalasa, 2024.11.30 Pénziigyi
atvezetése a szabalyzatokon. A jovoben ajvaltozasok atvezetése 90 napon osztalyvezet
torvénymodositds esetén a  véltozdsokat|beldil.
annak hatalybalépését kovetd 90 napon
beliil  kell a  szadmviteli  politikdn
keresztiilvezetni.
Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében foglaltak |Szamlarend aktualizdlasa a hatalyos Intézményvezetd
7. betartasa, a Szamlarend a hatalyos Ahsz. 16.|Ahsz. 16. mellékletében 9024.11.30 Pénzﬁ:;yi

mellekletében megallapitott egységes
szamlakeret alapjan késziiljon.

megallapitott egységes szamlakeret
alapjan.

osztalyvezetd




1/8.

A Szamlarend a szamla értéke
névekedésének, csdkkenésének jogeimeit, a
szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok
mas szamlakkal valé kapcsolatat a hatalyos
38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletnek
megfelelen tartalmazza,

Szdmlarend aktualizaldsa a hatalyos
38/2013. (IX. 19.) NGM
rendeletnek megfelelden.

2024.11.30

Intézmeényvezetd
Pénziigy1
osztalyvezetd

1/9.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt.
161. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak
betartasa, a Szémlarend tartalmazza a
szamlarendben foglaltakat alatdmaszté
bizonylati rendet.

Szémlarend aktualizdlisa a
szdmlarendben foglaltakat
al&tdmaszté bizonylati renddel
kiegészitve az Ahsz. 51. § (2)
bekezdésében és az Szt. 161. § (2)
bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
megflelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/10

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltak
betartdsa. A Szamlarend tartalmazza a
részletezd  nyilvantartasok  vezetésének
madjat, azoknak a kapcsoldédo kényvviteli
és  nyilvantartasi  szamlakkal valo
egyeztetéset, annak dokumentélasat,
valamint a részletezé nyilvantartdsok €s az
egységes rovatrend rovataihoz kapesolodoan
vezetett nyilvantartdsi szdmlak adataibdl a
pénziigyl kOnyvvezetéshez késziilt Osszesitd
bizonylatok  (feladasok)  elkészitésének
rendjét, az Gsszesitd bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit.

Szamlarend aktualizaldsa a
részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjdval, azoknak a
kapcsolddd kdnyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal vald
egyeztetésével, annak
dokumentalasaval, valamint a
részletezd nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz
kapesoldddan vezetett nyilvantartisi
szamlak adataibol a pénziigyi
kényvvezetéshez késziilt Gsszesitd
bizonylatok {feladasok)
elkészitésének rendjével, az

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

1/11

A Gazdalkodasi szabélyzat médositasa. Az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt
elGirdsoknak megfeleléen, a szabélyzatban
rbgziteni sziikséges a tervezési feladatokkal
kapcsolatos bels6 szabdlyokat.

A Gazdalkodasi
aktualizisa az Avr. 13. § (2)
bekezdés a) pontjaban foglalt
eldirasoknak megfelelten.

szabalyzat

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd

1/12

Az Avr. 1378 (4aj bekezdéseben foglalt
¢l6iras betartdsa, a Gazdalkodasi szabélyzat
feliilvizsgalata és a szabalyzat
hatalybalépése utini Aht./Avr. modositasai
esetén a sziikséges valtozdsok dtvezetése, A
jOvEben a jogszabaly-modositas esetén a
szikséges valtozasokat a jogszabaly
hatdlybalépését kivetd harmine napon beliil
kell a szabalyzatokon atvezetni.

A Gazdalkodasi szabdlyzat
aktualizdsa az Avr. 13. § (da)
bekezdésben foglalt eldirasoknak
megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd

1/13

Az Avr. 53. § (2) bekezdése alapjan a
Gazdalkodasi szabalyzatban rdgzitett
elozetes irasbeli kotelezettségvillalast nem
igényl6 kifizetések rendje és a Gazdalkodasi
szabalyzat mellékletében szereplt

szabalyozas dsszhangjanak a megteremitése.

Gazdalkodasi szabalyzat
aktualizasa,

2024.11.30

Intézményvezetd
Jegyzd




1/14

Az Avr. 13, § (4a) bekezdésében foglalt
el8iras betartdsa, a Kikiildetési szabilyzat,
az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
valamini a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzat fellilvizsgalata és a
szabalyzatok hatalybalépése utani
jogszabaly-modositasok  miatt  sziikséges
valtozasok Aatvezetése, A jovében a
jogszabaly-modositds esetén a szilkséges
valtozasokat a jogszabdly hatalybalépését
kiévetd harminc napon beliil kell a
szabilyzatokon atvezetni.

A Kikiildetési szabalyzat, az Anyag
és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,
valamint a Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznilatanak
szabalyzat aktualizalasa az Avr. 13.
§ (4a) bekezdésében eldirtaknak
megfeleléen.

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezetd

1/15

A Beszerzésck lebonyolitasdnak szabélyzata
és az Anyag é&s eszkdzgazdalkodasi
szabalyzat feliilvizsgdlata. A
szabalyzatokban az  elbzetes  irdsbeli
kitelezettségvallalast nem igényl6
kifizetések rendjét a  Gazdalkodési
szabalyzatban foglaltakkal dsszhangban kell
rigziteni.

A Beszerzések lebonyolitasinak
szabalyzata és az Anyag és
eszkdzgazdatkodasi szabalyzat
aktualizalasa, 5sszhang
megteremtése a Gazdalkodasi
szabdlyzattal,

2024.11.30

Intézményvezetd
Titkarsagi
osztalyvezetd

1/16

Az Intézményvezetd készitse el a Bkr. 6. §
(3) bekezdésében foglalt elSirdasoknak
megfeleld  ellendrzési nyomvonalat az
Idéisek Otthonara vonatkozdan.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt
el6irasoknak megfeleld eliendrzési
nyomvonal elkészitése.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/17

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltak
betartdsa. Az lIdosek Otthona minden
tevékenységére vonatkozoan  kertiljenck
kialakitasra és f{rdsban rogzitésre a
szitkséges kontrolleljarasok.

A Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleléen minden
tevékenységére  vonatkozdan a
sziikséges kontrolieljarasok
keriiljenek kialakitdsra és irdsban
rgzitésre.

2024.11.30

Intézményvezet

1/18

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltak
betartasa. Az Iddsek Otthona a gazdalkodasi
jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl és
alairas-mintajukrél a belsd szabdlyzatban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartést
VEZESSen.

Naprakész nyilvantartas vezetése a
gazdalkodasi jogkodrgyakorlasra
jogosult személyekrd! és alairas-
mintajukrél a belsé szabélyzatban
foglaltak szerint.

2024.11.30

Intézményvezetd

1/19

A kotelezettségvallaldsra és az
utalvinyozasra jogosult személyekre, azok
kijeldlésére az Avr. 52, § (1) bekezdésében
és az Avr. 59. § (1) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni,

A kételezettségvallalasra és az
utalvanyozasra jogosult személyek
kijellése az Avr. 52. § (1)
bekezdésében és az Avr. 59. § (1)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelben tBriénjen.

2024.11.30

Intézményvezetl

1/20

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak betartasa, a Gazdalkodasi
szabélyzatban rendelkezni kell a
gazdalkodasi jogkdr gyakorlasara vonatkozd
jogosultsag megsziinésérdl, az irasbeli
kijeldlés visszavonasdnak eljarasi
szabalyairol, az alkalmazott
dokumentumokrél.

Gazdalkodasi szabdlyzat akiualizasa
az Avr. 13. § (2) bekezdés a)
pontjaban foglaltak betartaséval.

2024.11.30

Intézmeényvezetd
Jegyzd




A kételezettségvallalas az Aht. 37. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen A pénziigyi ellenjegyzést a
toriénjen. Az Avr. 50. § (1) bekezdés d) kotelezettségvallalas
pontjaban €s 55'. §(1) tfek?zdt.:seben' ’ dokup‘nenn}mat} a p('anzug'y: Intézményvezetd
foglaltak betartasa, a pénziigyi ellenjegyzést |ellenjegyzes datumanak és a .
1/21f -, C ari ot N e . e e . 2024.11.30 Pénziigyi
a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés tényére osztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a toriénd utalas megjelslésével, az J
pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds |arra jogosult személy alairasaval
megjeldlésével, az arra jogosult személy igazolja.
alairasaval igazolja.
A kotelezettségvallalas dokumentuma az|Az Avr. 50. § (1) bekezdés b) és d) . .,
o . . - . ) . Intézményvezetd
altaldnos adatokon, feltételeken tilmenden|pontjaiban foglaitakat alkalmazasa a o
1/22 { . - LT 2024.11.30 Pénziigyi
tartalmazza az Avr. 50. § (1) bekezdés a)-d)|kotelezettségvallalds oszialvyeretd
pontjaiban foglaltakat. dokumentuman. v
Az Avr. 57. § (4) bekezdésében
A teljesités igazolasra jogosult személyekre, |foglaltakat alkalmazasa a teljesités Intézményvezetd
1/23 ceoymrgog : . PR \ 2024.11.30 ;
azok kijeldlésére az Avr. 57.§ (4) igazolasara jogosult személyekre, Jegyzd
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.  |azok kijeldlésére.
Az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti Intézményvezetd
1/24] Az utalvanyrendelet feleljen meg az Avr. adatokat feltiintetése az 2024.11.30 Pénziigyi
59. § (3) bekezdésében elbirtaknak. utalvinyrendeleten. osztalyvezetd
Gazdasagi események hatalyos
A Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontjaban jogszabalyoknak megfeleld Intézménvvezets
1/25/foglalt elGirasoknak megfelelden biztositani [elszamoldsinak biztositdsa a Bkr. 8. 12024.11.30 Te g
sziikséges a gazdasagi események hatilyos |§ (2) bekezdés d) pontjdban foglalt £y
jogszabalyoknak megfeleld elszamolasat.  |el8irasoknak megfeleléen.
Az Info tv. 1. melléklet IIL
Az Info tv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak|Gazdalkodasi adatok™ tablazat
1/26 betartasa az Info tv. 1. melléklet ,IIL|szerinti adatok esetében teljes korit 2024.11.30 Intézményvezetd
Gazdalkodasi adatok™ tablazat szerintijk$zzététele biztositasa az Info tv. o Jegyzd
adatok esetében biziositott legyen azokj37.§ (1) bekezdésében foglaltaknak
teljes kort kozzététele. megfelelden.
A Bkr. 17. § (1)-(2) bekezdésekben és a Bkr.
56. § (7) bekezdésben foglaltak betartasa, a Belss ellendrzési kéziks Jeovs
1/27]belsé ellendrzés a Jegyzd altal jovahagyott |0 o onor#est KEZKOMYV ICEYO  19024.11.30 Jegyzd
« R ‘o altali jovdhagyasa.
belsé ellendrzési konyv alkalmazasaval
torténjen.
2. Az éves koliséovetési beszdmold ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
Az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa. A Id6ések Otthona az éves
koltségvetési beszamoldja adataita
kiltségvetési évet kdvetd év februar 28-aig
—az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti Az éves kiltségvetési beszamolordl L, Y
W re 1 n s s .o Intézményvezetd
esetben a megsz(inés napjat kovetd hatvan  |sz610 adatszolgaltatas feladasénak PR
2/1. N o al s - L ; . 2024.11.30 Pénziigyi
napon beliil - a Kinestar altal mitkddtetett  |teljesitése az Ahsz. 32. § -4ban osztilvveretd
elektronikus adatszolgaltato rendszerbe eldirt hataridében. Y
toltse fel az éves koltségvetési beszamolot
alatamasztd — kdnyvelési rendszerbdl
eldallitott — teljes f6konyvi kivonattal
egyiitt.




2/2.

Az Szt. 15. § (3) bekezdés és Ahsz. 4. § (1)
bekezdés szerinti valddisdg elve, tovabba az
Szt. 165. § (1)-(2) bekezdésében és az Ahsz.
32. §-dban foglalt eldiras szerinti bizonylati
elv és a bizonylati fegyelem érvényesiilése
érdekében 2 szamviteli  (kdnyvviteli)
nyilvantartdsokba  csak  szabdlyszerfien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az Ahsz. 52. §-aban foglalt el8iras
szerinti bizonylati elv és a bizonylati
fegyvelem érvényesiilése érdekében a
szamviteli (kbényvviteli)
nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapian adatok bejegyezése az
eldiranyzat médositasokkal
kapcsolatban.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Aht. 34. § (3) bekezdésében és az Avr.
42, §-adban foglaltak betartdsa, az Idések
Otthona a kiaddsi és bevételi eloiranyzatokat
sajat hatskérben az Avr. 36. § (1)~(3)
bekezdésében foglaltak szerint emelheti
meg.

Az eredeti eldiranyzat
médositasanak szamviteli
nyilvantartasba vétele az arra
jogosult déntése — Aht. 34. § (1)
bekezdés és a kiliségvetési rendelet
alapjan jogkérgyakorld — tamassza
ala.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/3.

Az elbiranyzatokrol vezetett részletezb
nyilvantartas tartalma feleljen meg az Ahsz.
14. szamt mellékletében foglaltaknak.

Az Ahsz. 14. szamt mellékietében
foglaltaknak megfeleld
részlefetezési nyilvantartas
vezetése az elbiranyzatokrol.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/4.

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak
betartasa, a kotelezettségvallalast kdvetden
haladéktalanul gondoskodni kell annak az
Ahsz. szerinti nyilvantartisba vételérél,
ezéltal a kitelezettségvéillalas értékébsl — az
Avr. 46, §-ban foglaltakkal 8sszhangban —a
koltségvetési év és az azt kivetd éveket
terheld rész nyilvantartasba vételérél.

A kotelezettségvallalast kivetden
az Ahsz. szerinti nyilvantartasba
vételérsl haladéktalanul
gondoskodni kell, ezéltal a
kitelezettségvallalas értékébd] — az
Avr. 46. §-ban foglaltakkal
Osszhangban — a koltségvetési év és
az azt kivets éveket terheld rész
nyilvantartdsba vételérol.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

A kételezettségvallalas értékének
meghatarozdsa az Avr. 36, § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelGen
torténjen. A kotelezetiségvallalas értékének
meghatarozasahoz szdmba kell venni az
abbol szarmazd  valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kételezettség
bekovetkezése Dbizonytalan vagy kiilén
jovobeli nyilatkozattol fige. Ha a fizetési
kitelezettség  jovbbeni  mértéke nem
hatarozhatd meg pontosan, a koriilmények
és az elézd évek tapaszialatainak gondos
mérlegelése alapian az adott  piaci,
gazdasdgi, tarsadalmi korlilmények kézott —
az ésszerl gazdalkodas mellett — redlis
legmagasabb Gsszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt
kitelezettség értékét a koltségvetési évben
és az azt kovetd hirom éven keresztiil
szarmazd fizetési kotelezettségek
dsszegeként kell meghatarozni,

Hatarozatlan idére vallalt
kételezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt kivetd harom éven
keresztiil szarmazo fizetési
kotelezettségek meghatarozasa az
Avr. 56. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelelen.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ahsz. 43. § (11) bekezdésében foglaltak
betartiasa, a kéltségvetési évet kovetden
esedékes kotelezettségvallalas évek szerinti
tagolasat a részletezd nyilvantartasokban
kell nyilvantartani.

A koliségvetési évet kévetden
esedékes kitelezettségvallalas évek
szerinti tagoldsanak részletezd
nyilvantartisa az Ahsz. 43. § (11)
bekezdésében foglaltaknak
megfelelden.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd




Az Ahsz. 53. (2) bekezdésében foglaltak
betartdsa, a kotelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kbvetéen
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el
kell szamolni.

A kotelezettségvallalast érintd
gazdasagi események bizonylatainak
adatait a kdltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartisi
szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kivetden
haladéktalan nyilvantartasba
vétele,elszamolasa.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdésében foglaltak
alapjan a kotelezettségvallalasok, mds
fizetési  kotelezetiségek  nyilvantartsi
szamldin a 002. Kotelezettsépvillalds, mas
fizetési kételezettség nyilvantartdsi
ellenszdmlaval szemben tGrténjen meg a
kételezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartasba vétele, attdl fiiggden, hogy
az  véglepes vagy nem  végleges,
kéltségvetési  évben  esedékes  vagy
koltségvetési  évet kdvetben esedékes
kitelezettségvallalasnak, mas  fizetési
kételezettségeknek  mindsiil.  (Fogalmi
meghatérozdsok:  Aht. 1. § 15.
kotelezetiségvallalds, Ahsz. 1. § ()
bekezdés 9. végleges kitelezettségvillalas,
mds fizetési kitelezettség, Ahsz. 43. § (7) és
(8) bekezdések)

A kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kitelezettségek
nyilvantartasi szamlain a 002.
Kételezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben. A
kotelezettségvallalas keletkezésének
nyilvantartdsba vétele, attol
fiigeben, hogy az végleges vagy nem
végleges, kdltségvetési évben
esedékes vagy koltségvetési évet
kovetben esedékes
kotelezettségvallalasnak, mas
fizetési kotelezettségeknek minésiil.

2024.11.30

Intézmeényvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/5.

Az Szt. 69. § (3) bekezdésében, az Ahsz, 22.
§ (2) bekezdésében foglaltak betartasa, A
leltarba bekeriild adatok valodisagardl —a
leltar 6sszedllitasat megeldzden —
leltarozassal kell meggy8z8dni, és azt az
Eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és
leltarozdsi szabalyzataban meghatarozottak
szerint — de legalabb haromévente —
mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

Leltarozassal kell meggy6z8dni a
leltarba bekeriil$ adatok
valodisagarol — a leltar Ssszedllitasat
megelézden. Az Eszkdzdk és a
forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabdlyzataban meghatarozottak
szerint — de legaldbb haromévente —
mennyiségi felvétellel 16rténd
leltarkészités.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztalyvezetd

2/e.

Az Nvtv, 11, § {1) bekezdésében eléirtak
betartasa, a vagyonkezel&i jog
vagyonkezelési szerzbdéssel jojjon létre.

Az Nvtv. 11. § (1) bekezdésében
eldirtak betartdsa.

2024.11.30

Intézményvezetd
Pénziigyi
osztilyvezetd

2/7.

Az Ahsz. 48. § (1) bekezdésében és (9)
bekezdés a) pontjaban foglaltak betartasa.
Az egyeb sajatos eszkbzoldali elszamolasok
kozdtt kell elszamolni, €s a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni a decemberben
kifizetett december havi illetményeket,
munkabéreket — ideértve az egyébként a
K1101. Torveny szerinti illetimények,
munkabérek rovaton elszdmolandd mas
kifizetéseket is — a koltségvetési évet kivetd
év janudr honapjaig

A decemberben kifizetett december
havi illetményeket, munkabéreket —
ideértve az egyebként a K1101.
Térvény szerinti illetmények,
munkabérek rovaton elszamolandé
mis kifizetéseket is—a
koltségvetési évet kovetd v januar
hénapjaig Az egyéb sajatos
eszkdzoldali elszdmolésok kozbtt
kell elszamolni, és a mérlegben
ilyen elnevezéssel kimutatni.

2024.11.30

Pénziigyi
osztilyvezetd

2/8.

A maradvany feliilvizsgalata és
jogszabalyi  lehetBségekhez  mérten

sziikséges javitasok elvégzése

[

kényvvezetésben.

A maradvany felillvizsgélata és a
jogszabalyi fehetéségekhez mérten a
szlikséges javitdsok elvégzése a

kényvvezetésben.

2024.11.30

Pénziigyi
osztalyvezetd

Balmazijvaros, 2024. majus 08.




Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotelezének ismerem el.

e DL O
Dr. Korpos Szaboles |-

jegyzd 4,

~ « X r [
Soadelald Rivne A
Lenténé Péva Anna : mas
énziigyi osztalyvezetd titkarsagi osztalyvezetd
p gyl yvi



